Zarzadzenie nr 39/2020

DYREKTORA
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu
z dnia 21 wrzesnia 2020 r.

w sprawie: powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego pod nazwa ,Modernizacja kuchni,
jadalni, zaplecza kuchennego i socjalnego w pomieszczeniach Dziennego
Domu Senior + w MOPS Zawiercie”.

Na podstawie: Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu nadanego Uchwatg
Nr XXXIX/257/13 Rady Miejskiej w Zawierciu z dnia 28 sierpnia 2013 r. w spawie nadania
statutu Miejskiemu OSrodkowi Pomocy Spotecznej zmienionego tresScia Uchwaty Nr
XV1/210/19 Rady Miejskiej w Zawierciu z dnia 30 paZzdziernika 2019 r. oraz § 13 ust. 2 w zw. §
41 oraz § 44 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Zawierciu stanowigcego Zatacznik do Zarzadzenia nr 32/2020 Dyrektora Miejskiego OSrodka
Pomocy Spotecznej w Zawierciu z dnia 20 sierpnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu w zwigzku z
art. 19-21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst jednolity: Dz.
U.z 20109r, poz. 1843 ze zm. dalej jako: PZP).

— zarzadzam, co nastepuje -

§1
Powotuje Komisje Przetargowa do przygotowania oraz przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,Modernizacja kuchni, jadalni, zaplecza
kuchennego i socjalnego w pomieszczeniach Dziennego Domu Senior + w MOPS
Zawiercie” w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji - Jarostaw Felczuk
2) Sekretarz Komisji - Sebastian Rafalski

3) Czlonek Komisji - Malgorzata Hamerlik

4) Czlonek Komisji - Justyna Jaworska

§2
Majac na celu zapewnienie sprawnos$ci dziatania Komisji Przetargowej, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej czlonkdw za wykonanie czynnoSci oraz przejrzystosci jej prac,
powierzam Komisji Przetargowej dokonywanie nastepujacych czynnoSci zwigzanych z
przygotowaniem postepowan oraz czynnos$ci w postepowaniach o udzielenie zamowienia
publicznego:
1. Sporzadzanie ogtoszen o zamowieniu - Jarostaw Felczuk, Sebastian Rafalski.
2. Sporzadzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, z zastrzezeniem pkt. III -
Jarostaw Felczuk, Sebastian Rafalski,
3. Inne czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowarn:
a) Opis przedmiotu zamodwienia - Sebastian Rafalski, Matgorzata Hamerlik, Justyna
Jaworska,
b) Ustalenie warto$ci szacunkowej przedmiotu zamoéwienia z przeliczeniem wartoSci
zamoOwienia na r6wnowarto$¢ w EURO - Sebastian Rafalski, Matgorzata Hamerlik,
c) OkreSlenie warunkéw udziatu w postepowaniu - Sebastian Rafalski, Matgorzata
Hamerlik, Justyna Jaworska,



d)

g)

h)
i)
j)

k)

D

Opis Kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert - Jarostaw Felczuk, Sebastian
Rafalski,

Zamieszczenie ogtoszenia o zamowienie lub zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych - Jarostaw Felczuk,

Zamieszczenie na stronie internetowej i w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
zamawiajgcego wszystkich dokumentéw (w tym ogloszenia) i informacji wymaganych
PZP do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego -
Sebastian Rafalski,

Przygotowanie odpowiedzi na zapytanie wykonawcéw dotyczace tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia w zakresie formalno - prawnym - Sebastian Rafalski,
Matgorzata Hamerlik, Justyna Jaworska,

Przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcéw dotyczace tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia w zakresie przedmiotu zamodwienia - wszyscy
cztonkowie Komisji Przetargowej,

Dokonanie otwarcia ofert - wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej,

Zwrot ofert po terminie, zgodnie z zasadami okreslonym w art. 84 ust. 2 PZP - Jarostaw
Felczuk,

Dokonanie badania i oceny oferty, w tym przygotowanie wezwan do uzupeinienia lub
wyjasnienia  dokumentow lub o$wiadczen wymagajacych od wykonawcéw lub do
wyjasnienia tresci ofert, wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie
wykonawcéw w przypadkach przewidzianych w PZP, wnioskowanie do kierownika
zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych PZP - wszyscy
cztonkowie Komisji Przetargowej,

Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badZ uniewaznienia
postepowania - wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej,

m) Dokonanie analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawienie

p)

q)

kierownikowi zamawiajgcego rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie albo
odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynno$ci lub
zaniechaniu czynnoSci - wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej,

Przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozycji w zakresie wnioskowania do
wykonawcéw o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, przedtuzenie okresu
okreslonych ustawg - wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej,

Przygotowanie projektu informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania ofertg - w przypadkach przewidzianych ustawg - Jarostaw Felczuk, Sebastian
Rafalski,

PowtoOrzenie, wykonanie badz uniewaznienie czynno$ci w przypadku uwzglednienia
informacji o czynno$ci niezgodnej z przepisami PZP lub odwotania oraz z wyniku
orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej - wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowe;j,
Sporzadzenie lub zamieszczenie ogtoszenia o udzieleniu zamdéwienia w Biuletynie
Zamowien Publicznych - Jarostaw Felczuk,

Sporzadzenie i prowadzenie protokotu z postepowania - Sebastian Rafalski, Matgorzata
Hamerlik, Justyna Jaworska.

§3
Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny i
obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i
doswiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegbélnych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.



Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

§4
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uza-
sadnione wnioski cztonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych ob-
owigzkéw stuzbowych.
Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokot.
Komisja przygotowuje rozstrzygniecia w obecnos$ci co najmniej potowy jej cztonkow
w drodze gtosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych
ocen.
W przypadku obecnoSci mniej niz potowy cztonkdéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.
Cztonek komisji niezgadzajacy sie z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére
dotacza sie do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

§5
Cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 1 PZP i przekazuja je Przewodniczagcemu Komisji.
Oswiadczenie, o ktorych mowa w ust. 1 cztonkowie komisji sktadajg niezwtocznie po
zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba, Ze okolicznos$ci uzasadniajace ztoZenie tego
o$wiadczenia ujawniajg sie na wcze$niejszym etapie postepowania o udzielenie zamowie-
nia publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 PZP, cztonek komisji zobowigzany jest do ponownego ztozenia oswiadcze-
nia, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okoliczno$ci wymienio-
nych wart. 17 ust. 1 PZP, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytaczyc¢ sie z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, powiadamiajac o tym na
pismie Przewodniczacego Komisji oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku Prze-
wodniczgcego Komisji - kierownika zamawiajgcego.
Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 PZP, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.
Postanowienie ust. 4 powyzej stosuje sie odpowiednio w przypadku niezlozenia przez
cztonka komisji oSwiadczenia lub ztoZenia oSwiadczenia nieprawdziwego.

§6

Biorgc udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczego6lnosci do:

1)
2)
3)

4)

dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracag w komisji;

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

zglaszania Przewodniczagcemu Komisji w kazdym czasie uwagi problemow dotyczacych
funkcjonowania komisji;

wnioskowania o powotanie biegtego.

§7

Do obowigzkéw cztonka komisji przetargowej nalezy w szczegdlnoSci:

1)

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;



2)

3)

przygotowanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw za-
mowienia w zakresie powierzonych mu czynno$ci zgodnie z §2 zarzadzenia, w tym za-
dan wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji;

niezwtocznie informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznoS$ciach, ktére unie-
mozliwiajg udzial w pracach komisji.

§8

Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w §7 powyzej,
nalezy w szczegdlnoSci:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

organizowanie prac komisji, w tym wyznaczenie terminéw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonanych zadan;

odebranie od cztonkdéw komisji pisemnych o§wiadczen w zakresie okreslonym w art. 17
ust. 1 PZP i wiaczenie wskazanych oswiadczen do dokumentacji postepowania;
wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji, ktory nie zto-
zyl oSwiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 PZP
albo ztozyt o§wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 PZP
albo ztozyl nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci o ktérych
mowa w art. 17 ust 1 PZP a takze o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych
powodéw;

w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o zawieszenie dziatania
komisji do czasu wytgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

podziat prac przydzielonych cztonkom komisji;

informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji;

przedktadanie kierownikowi zamawiajacego projektéw pism, w szczegdlnosci w spra-
wie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania.

§9

Do obowigzkow Sekretarza nalezy w szczegolnoSci:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzanie protokotu postepowania wraz
z zatgcznikami;

sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji, jezeli posiedzenie jest protokotowane;
udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z prowa-
dzonym postepowaniem:

przestrzeganie zasady pisemnoS$ci w zakresie okreslonym PZP;

czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkow
komisji;

odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca przeprowadzonego postepowania, przecho-
wywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem zgod-
nie z wymogami PTP;

przygotowanie dokumentacji postepowania w celu;

a) udostepnienia jej wykonawcom;

b) przekazania wiasciwym organom prowadzgcym postepowanie wyjasniajace i kon-
trolne;

c) dokonania jej archiwizacji;

przekazanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemnego protokotu po-
stepowania.



§10
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzgdzeniu majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. Z 2019 r,, poz.
1843 ze zm.).
§11

Komisja konczy prace z chwilg zakonczenia realizacji postepowania ,Modernizacja kuchni,
jadalni, zaplecza kuchennego i socjalnego w pomieszczeniach Dziennego Domu Senior + w
MOPS Zawiercie”.

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ma rtyna Elektronicznie podpisany
przez Martyna Tyszczak-
Tyszczak- Sottysik
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