Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Pilsudskiego 47

42-400 Zawiercie

tel. 32/67 221 34, 67 277 01

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT CENOWYCH
Nr sprawy 12 / Rej / 2021

1. Zamawiajacy :
W imieniu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu zapraszam do ztozenia oferty w
postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego na wykonanie zadania, ktérego przedmiotem
jest: sukcesywny zakup wraz z dostawg materialdw biurowych na potrzeby Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Zawierciu do 31.12.2021. Zamdwienie nie podlega przepisom ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

2. Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Miejski Osrodek Pomocy
Spolecznej z siedzibg w Zawierciu, 42-400 Zawiercie, ul. Pitsudskiego 47 reprezentowany przez
Dyrektora. Dane bedg przetwarzane na podstawie uzasadnionego interesu jako administratora
danych w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i wyboru
Wykonawcey do realizacji zamowienia.

3. Opis przedmiotu zamdwienia;

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywny zakup wraz z dostawa - do magazynu MOPS
roznych materiatéw biurowych. Asortyment szczegétowo okreslony zostat w formularzu
asortymentowo — cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego postepowania.

3.2. Podane w formularzu asortymentowo-cenowym ilosci sa ilosciami szacunkowymi, ktére mogg
ulec zmianie pomigdzy poszezegblnymi pozycjami formularza — zgodnie z aktualnymi
potrzebami Zamawiajgcego / do wysokosci wartosci brutto umowy/.

3.3. Zamawiajgcy wymaga, by czas dostawy zamowionego asortymentu nie byl dluzszy niz 2 dni
robocze.

3.4. Dostawy bedg realizowane sukcesywnie, w ilo$ciach okreslonych przez Zamawiajgcego, w
dniach: poniedzialek 8.00 — 16.00 oraz od wtorku do pigtku w godzinach 7.00 —15.00.

3.5. Dostarczony towar powinien by¢ zgodny z opisem Zamawiajgcego, a parametry jakosciowe
asortymentu nie mogg by¢ gorsze niz te opisane w formularzu asortymentowo-cenowym.
Nazwa towaru na fakturze powinna by¢ zgodna z nazwa na opakowaniu oraz nazwg w
formularzu asortymentowo-cenowym, umozliwiajac tym samym jego identyfikacje przy
sprawdzaniu dostawy przez Zamawiajgcego.

3.6. Dostawa materialéw biurowych — do siedziby Zamawiajacego, kazdorazowo realizowana jest
na koszt Wykonawcy. Sporadycznie, kilka razy w roku dostawy beda realizowane do punktéw
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej przy ul. Lesnej 26 lub przy ul. Krzywej 3.

3.7. W przypadku dostarczenia materiatéw biurowych niezgodnych z zamoéwieniem, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w ciggu 2 dni
roboczych od daty zgloszenia. Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ wadliwe materialy
biurowe na nowe, wolne od wad na wlasny koszt.

3.8. W ramach oferty nalezy zaoferowa¢ wszystkie pozycje wymienione w formularzu
asortymentowo-cenowym. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢Sciowych, a brak
jakiejkolwiek pozycji w formularzu spowoduje, ze oferta nie b¢dzie przez Zamawiajacego
oceniana.



4. Termin realizacji zaméwienia : od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 r.

5. Warunki platnosci:

5.1. Zaptata nastgpowac bedzie w oparciu o ceny jednostkowe zawarte w formularzu
asortymentowo-cenowym ztozonym przez Wykonawce wraz z oferta.

5.2. Zamawiajacy dopuszcza czg$ciowe fakturowanie na podstawie prawidtowo zlozonej faktury po
wykonaniu dostawy.

5.3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do dokonania zaptaty za dostarczony i odebrany towar,
przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie do 30 dni od daty
prawidtowo ztozonej faktury. Za termin dokonania platnosci uwaza si¢ date obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajgcego.

5.4. Ceny na poszczegdlny asortyment pozostajg niezmienne przez caty okres obowigzywania
umowy, zgodnie z formularzem asortymentowo-cenowym.

6. Kryteria wyboru ofert.

Sposrod ofert spelniajacych wymogi Zamawiajacego zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza
wedtug kryterium zastosowanego przez Zamawiajgcego tj. : cena 100%. Cena, podlegajaca ocenie
jest taczna, ostateczna cena brutto przedstawiona w formularzu ofertowym przez Wykonawcg.

7. Wymagania, jakie powinni spelnia¢ Wykonawcy zamdéwienia w zakresie dokumentéw i
oSwiadczen:

s

7.1.Wykonawca zobowigzany jest do zloZzenia o§wiadczenia, iz:
posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci / jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania/, posiada wiedze i doswiadczenie, posiada odpowiednie zdolnosci
techniczne i zawodowe oraz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia oraz, ze
jest w sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajace] wykonanie zamowienia wiasnymi
sitami. Wykonawca o$wiadcza réwniez, iz w stosunku do niego nie otwarto likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci.

7.2.Wykonaweca zlozy wraz z oferta:
- aktualny odpis z wtasciwego rejestru (np.: KRS) lub
- centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej (CEIDG).

8. Osoba upowazniona do kontaktow ze strony Zamawiajacego w sprawie realizacji umowy
bedzie Pani Justyna Jaworska, Dzial Gospodarczo-Techniczny, tel. 32/6700565

9. Wzér umowy
Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta umowa, ktorej projekt

stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszej umowy.

10. Sposéb przygotowania oferty:

10.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej na Formularzu Ofertowym stanowigcym zatacznik
nr 2 do niniejszego zaproszenia i wraz z zatacznikami zlozyé w kopercie zabezpieczonej przed
zapoznaniem si¢ z jej trescig przed terminem otwarcia ofert . Na kopercie powinien znajdowac sig
dopisek:

"oferta - dostawa materialow biurowych do MOPS w Zawierciu"



10.2. Nieztozenie przez Wykonawce Formularza Oferty lub Formularza asortymentowo-cenowego,
badz ztozenie Formularzy w sposob niekompletny — nie podlega ich uzupetnieniu. Oferta
Wykonawcy nie bedzie oceniana przez Zamawiajgcego.

11. Miejsce i termin skladania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 31.08.2021 r. do godziny 08.00 w pok. nr 105 , w siedzibie
Zamawiajgcego, w Zawierciu ul. Pilsudskiego 47.

12. Termin zwiazania oferta - 30 dni.

13. Inne dodatkowe informacje.

13.1. Zamawiajgcy w toku badania ztozonej oferty moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienia
tresci ztozonej oferty, dokona¢ poprawek rachunkowych lub zwrécié sie do Wykonawcy o
brakujgce oswiadczenia.

13.2. W razie gdy w odpowiedzi na "Zapytanie" ztozone zostang identyczne cenowo
oferty, Zamawiajacy zwrdci sig¢ do Wykonawcodw o ziozenie ofert dodatkowych w celu
dokonania rozstrzygnigcia postgpowania i wylonienia Wykonawcy.

13.3. Jesli wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usungé¢ w inny
sposob, a zmiana bedzie umozliwiaé usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu
jednoznacznej interpretacji jej zapisow strony poczynig dodatkowe uzgodnienia.

Zmiana istotnych postanowien umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu do umowy.

14. Do oferty nalezy dolaczyé — dodatkowo :
- aktualny odpis z wlasciwego rejestru;
- o$wiadczenie / zatacznik nr 3/,
- o$wiadczenie spotki cywilnej / zatacznik nr 4 /.
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODQ), informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zawierciu, ul.
Pitsudskiego 47, 42-400 Zawiercia, w imieniu ktérego dziata Dyrektor Miejskiego OSrodka Pomocy Spotecznej
w Zawierciu.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziatania Osrodka Pomocy Spotecznej, a takze przystu-
gujgcych Pani/Panu uprawnien, moze Pani/Pan skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych w Miejskim
Osrodku Pomocy Spolecznej w Zawierciu za pomocg poczty tradycyjnej (42-400 Zawiercie, ul. Pitsudskiego
47), adresu e-mail iodo@mopszawiercie.pl lub telefonicznie 32 67 221 34.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z poste-
powaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na sukcesywny zakup wraz z dostawg do MOPS fabrycznie
nowych materialow eksploatacyjnych drukarek i urzgdzen drukujacych prowadzonym w trybie postepowania po-
nizej 130.000,00 zt netto. Tryb niepodlegajgcy ustawie zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowieri
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 2019.; dalej jako: ustawa PZP)

4, Qdbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby |lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumenta-
cja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP. Nadto dane moga by¢ przetwarzane przez podmioty
zapewniajgce administratorowi danych osobowych obstuge administracyjng, informatyczng, techniczng lub
prawna.



Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia zakoni-
czenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowy-
wania obejmuje caly czas trwania umowy. Ponadto dane osobowe moga by¢ przetwarzane w celu dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszczeniami — na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6
ust. 1 lit. f RODO) polegajgcego na wystepowaniu w sprawach sgdowych, na podstawie przepiséw Kodeksu cy-
wilnego i Kodeksu karnego lub innych wiasciwych przepisow — przez 3 lata od zakoriczenia realizacji umowy,
a w przypadku toczgcego sie postepowania — przez okres trwania postepowania do czasu jego prawomocnego
zakonczenia oraz do czasu przedawnienia roszczen.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamo-
wienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy PZP.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze prze-
twarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
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Nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



