Nr sprawy 17/Rej/2021

Zaproszenie do ztozenia oferty cenowej
w trybie ,Zapytania ofertowego”

na Zadanie 2 - $wiadczenie ustug prowadzenia zajec artystycznych i rekodzielniczych dla
podopiecznych Dziennego Domu Senior + w ramach Programu Wieloletniego ,,Senior+” na lata
2021-2025/Modut 11/ edycja 2021

1. Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej z siedzibg w Zawierciu 42-400 przy ul. Pitsudskiego 47 reprezentowany przez
Dyrektora. Dane bedga przetwarzane na podstawie uzasadnionego interesu jako administratora
danych w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i wybory
Wykonawcy do realizacji zaméwienia.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia i cel dziatan.
Przedmiotem zamdwienia sg ustugi w zakresie prowadzenia zajec artystycznych i
rekodzielniczych. Prowadzenie zajec z wykorzystaniem réznorodnych technik plastycznych.
Rozwijanie twérczych i manualnych zainteresowan osdb zagrozonych przez proces starzenia sie.
Celem zajec jest redukcja stresu, podnoszenie poczucia wtasnej wartosci, wzmacnianie
koordynacji ruchowej, poznawanie nowych form spedzania wolnego czasu, poprawa
funkcjonowania oséb z problemami natury emocjonalnej przez wykorzystanie réznorodnych
technik plastycznych, koloru, formy wsréd seniorow podopiecznych Dziennego Domu Senior + .

3. Grupa docelowa.
Podopieczni Dziennego Domu Senior+ w Zawierciu, srednio 30 podopiecznych.
S3 to osoby nieaktywne zawodowo w wieku 60 lat i wiecej, ktére ze wzgledu na wiek, chorobe,
niepetnosprawnosé wymagajg czesciowej opieki ze strony osrodka dziennego wsparcia.
Osoby o zmniejszonej sprawnosci psychofizyczne;j.

4. Sposob realizacji przedmiotu zamdéwienia.
4.1. Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie cyklu zajec artystycznych i rekodzielniczych
dla podopiecznych DDSenior +, w fgcznym wymiarze $rednio 24 godzin miesiecznie.
4.2. Zajecia z podopiecznymi muszg odbywac sie w godzinach dopotudniowych, pomiedzy 10.00-
14.00, zgodnie z ustalonym harmonogramem zaje¢ zaakceptowanym przez Zamawiajgcego.
4.3. Miejsce zajec : siedziba Dziennego Domu przy ul. Pitsudskiego 47, Zawiercie.
4.4. Zajecia prowadzone bedg dla:
30 podopiecznych /srednio/ — podzielonych na mniejsze grupy i spotkania indywidualne,
przecietnie 2 razy w tygodniu,
w tgcznym wymiarze 24 godzin miesiecznie.
4.5.Zamawiajacy zastrzega, ze podana w opisie przedmiotu zamdwienia liczba godzi moze ulec
zmianie. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie jedynie za faktyczng ilos¢ godzin
przeprowadzonych zajec.

5. Obowigzki Wykonawcy.
5.1. Wykonawca przeprowadzi zajecia w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
5.2. Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia potrzeb, problemodw i ograniczen
psychofizycznych podopiecznych.
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5.3. Wykonawca przed przystgpieniem do realizacji zadania opracuje program zajec. Program
powinien by¢ dostosowany do zamierzonego celu i zakresu podanego w ,,Zapytaniu
ofertowym”. Program przed przystgpieniem do jego realizacji musi by¢ zaakceptowany przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo — nawet w trakcie zaje¢ — do
wprowadzenia uwag czy zmian do programu.

5.4. Oznakowanie wszystkich dokumentdéw sporzadzonych w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia odpowiednimi logotypami w ramach Programu Wieloletniego ,,Senior+” na
lata 2021-2025 /Modut 11/ edycja 2021.

5.5. Wykonaweca bedzie przestrzegat tajemnicy stuzbowej oraz zakresu ochrony danych
osobowych.

5.6. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu comiesieczny dziennik zaje¢ do 3 dni od zakonczenia
miesigca, ktdrego dotyczy wraz z dokumentacjg fotograficzna.

5.7. Wykonawca bedzie przestrzegat bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na
etapie realizacji umowy.

5.8. Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego niezwtocznie o wszelkich trudnosciach zwigzanych z
realizacjg przedmiotu umowy.

Warunki udziatu w postepowaniu stawiane Wykonawcy:
6.1. Wyksztatcenie minimum srednie potwierdzajgce wyksztatcenie w kierunku sztuk
plastycznych — kopia dokumentu potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.

Termin realizacji umowy : od dnia podpisania do 31.12.2021 r.
Termin zwigzania ofertq : 30 dni od terminu sktadania ofert.

Kryteria oceny ofert.
9.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym
kryterium i jego znaczeniem : cena ofertowa — 100 pkt
LP=Cn/CbxZc
LP — liczba punktéw w kryterium cena ofertowa
Cn — cena ofertowa najnizsza sposrdod badanych i nieodrzuconych ofert
Cb — cena ofertowa oferty badanej
Zc — znaczenie /waga / kryterium wyrazona w punktach.

9.2. Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktdra przy uwzglednieniu powyzszego
kryterium i wagi otrzyma najwyzszg punktacje.

9.3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wybory oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na identyczne
cenowo oferty — Zamawiajacy poprosi Wykonawcow o ztozenie ofert dodatkowych w
wyznaczonym terminie.

9.4. Cena przedstawiona w Formularzu ofertowym / wartos¢ brutto za 1 godzine zegarowa
zaangazowania specjalisty / powinna zawiera¢ wszystkie koszty zawigzane z realizacjg
zamowienia. Cena ofertowa bedzie obowigzywata przez caty okres trwania umowy.

Sposéb przygotowania oferty.

10.1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na
sktadanie ofert, oswiadczen i innych dokumentdw ani korespondencji w innych jezykach jesli
nie towarzyszy im ttumaczenie na jezyk polski.

10.2. oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu oferty lub wedtug jego schematu — stanowigcego
zatgcznik nr 1 do ,,Zapytania ofertowego”. Oferte nalezy ztozy¢ — pod rygorem niewaznosci
w formie pisemnej, podpisanej wtasnorecznym podpisem. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na



sktadanie ofert w formie elektronicznej.

10.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby do tego upowaznione. Do oferty nalezy dotgczy¢
upowaznienie lub petnomocnictwo / w oryginale /do podpisania oferty o ile nie wynika ono
z dokumentow rejestrowych Wykonawcy.

10.4. Wszelkie zatgczniki do oferty musza by¢ réwniez podpisane przez osobe do tego
Upowazniong. Wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany powinny by¢ przez
niego parafowane.

10.5. Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

10.6. Oferte wraz z wszelkimi do niej zatgcznikami nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z
dopiskiem: ,, Oferta — zajecia artystyczne - Dzienny Dom Senior +”

11. Miejsce i termin sktadania ofert.
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 02.11.2021 r. do godz. 10.00
na adres : Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Pitsudskiego 47, 42-400 Zawiercie —
sekretariat pok. nr 105.

12. Osoba upowazniona do kontaktéw
Informacje w sprawie Programu Wieloletniego” Senior+” na lata 2021-2025 /Modut 1/ edycja
2021 udziela Kierownik Dziennego Domu Senior+ w Zawierciu — Matgorzata Hamerlik,
tel. 32 67 22134 wew. 18.

13. Wzér umowy, ktdra zostanie zawarta z Wykonawcg stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
,Zapytania ofertowego”. Przed podpisaniem umowy z wybranym Wykonawca, Zamawiajgcy
wymaga przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie w oryginale.

14. Inne postanowienia.

14.1.Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowa¢
tres¢ , Zapytania ofertowego” — informujgc o tym fakcie Wykonawcéw, ktérzy ujawnili cheé
ztozenia oferty oraz zamieszczajgc informacje w miejscu zamieszczenia postepowania.

14.2. Wszelka korespondencjg z Zamawiajgcym prowadzona bedzie na adres mailowy :
mops@mopszawiercie.pl

14.3.0 terminie i miejscu podpisania umowy Wykonawca zostanie powiadomiony w sposdb

uzgodniony przez strony.

14.4. Zamawiajacy moze wezwacé Wykonawce do wyjasnienia tresci ztozonej oferty i odrzuci oferte
jesli Wykonawca w wyznaczonym terminie nie dokona wyjasnien.

14.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny. Ponadto Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ postepowanie jesli : nie ztozono
zadnej waznej ofert, lub kwota najnizszej ofert przewyzsza kwote przeznaczona na
sfinansowanie zamodwienia.

14.6.Do niniejszego postepowania nie ma zastosowania ustawa Prawo zamdwien publicznych .
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klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w
Zawierciu, ul. Pitsudskiego 47, 42-400 Zawiercia, w imieniu ktérego dziata Dyrektor Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Je$li ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i
zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziatania Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej, a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, moze Pani/Pan skontaktowaé sie z
Inspektorem Ochrony Danych w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Zawierciu za pomoca
poczty tradycyjnej (42-400 Zawiercie, ul. Pitsudskiego 47), adresu e-mail iodo@mopszawiercie.pl lub
telefonicznie 32 67 221 34.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na przeprowadzenie postepowania w trybie
,Zapytania ofertowego” ponizej kwoty 130.000,00 zt netto. Tryb niepodlegajacy ustawie zgodnie z art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 2019.; dalej jako: ustawa
PZP)

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP. Nadto dane moga by¢
przetwarzane przez podmioty zapewniajgce administratorowi danych osobowych obstuge
administracyjng, informatyczna, techniczng lub prawna.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy PZP, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. Ponadto dane osobowe moga byc¢
przetwarzane w celu dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami — na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) polegajacego na wystepowaniu
w sprawach sgdowych, na podstawie przepisow Kodeksu cywilnego i Kodeksu karnego lub innych
wihasciwych przepiséw — przez 3 lata od zakonczenia realizacji umowy, a w przypadku toczacego sie
postepowania — przez okres trwania postepowania do czasu jego prawomocnego zakonczenia oraz do
czasu przedawnienia roszczen.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okres$lonych danych wynikajg z ustawy
PZP.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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