Nr sprawy: DG.261.28.2022 Zawiercie, dnia 17-11-2022r

Zapytanie ofertowe na

zakup wraz z dostawg materiatéw biurowych do Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Zawierciu w ramach realizacji resortowego Programu Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej
,Opieka wytchnieniowa” - edycja 2022.

1. Zamawiajacy :
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zawierciu ul. Pitsudskiego 47, 42-400 Zawiercie,
NIP 6491629614, Regon 003462043, tel. 32 67 221 34, www.bip.mopszawiercie.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie prowadzone jest w trybie ,Zapytania ofertowego” zgodnie z Regulaminem Udzielania
Zamowien Publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Zawierciu, wprowadzonym
Zarzgdzeniem nr 3/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ziotych kwoty 130 000,00 zt netto dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Zawierciu. Do niniejszego zamowienia na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019 z pézn. zm.) nie stosuje sie przepisoéw tejze
ustawy.

2. Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej z siedzibg w Zawierciu, 42-400 Zawiercie, ul. Pitsudskiego 47 reprezentowany przez
Dyrektora. Dane bedg przetwarzane na podstawie uzasadnionego interesu jako administratora
danych w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i wyboru
Wykonawcy do realizacji zamowienia.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

3.1. Przedmiotem zamowienia jest zakup wraz z dostawg - do magazynu MOPS materiatow
biurowych. Asortyment szczegotowo okreslony zostat w formularzu asortymentowo —
cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego postepowania.

3.2. Podane w formularzu asortymentowo-cenowym ilosci sg ilosciami szacunkowymi, ktére mogg
ulec zmianie pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami formularza — zgodnie z potrzebami
Zamawiajgcego.

3.3. Zamawiajgcy wymaga, by czas dostawy zamdwionego asortymentu nie byt dtuzszy niz 2 dni
robocze.

3.4. Dostawy bedzie jednorazowa, w ilosciach okreslonych przez Zamawiajgcego,

w dniach: poniedziatek 8.00 — 16.00 oraz od wtorku do pigtku w godzinach 7.00 —15.00.

3.5. Dostarczony towar powinien by¢ zgodny z opisem Zamawiajgcego, a parametry jakosciowe
asortymentu nie mogag by¢ gorsze niz te opisane w formularzu asortymentowo-cenowym.
Nazwa towaru na fakturze powinna by¢ zgodna z nazwg na opakowaniu oraz nazwg w
formularzu asortymentowo-cenowym, umozliwiajgc tym samym jego identyfikacje przy
sprawdzaniu dostawy przez Zamawiajgcego.

3.6. Dostawa materiatéw biurowych — do siedziby Zamawiajgcego realizowana jest na koszt
Wykonawcy.

3.7. W przypadku dostarczenia materiatdw biurowych niezgodnych z zaméwieniem, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w ciaggu 2 dni
roboczych od daty zgtoszenia. Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ wadliwe materiaty
biurowe na nowe, wolne od wad na wtasny koszt.
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3.8. W ramach oferty nalezy zaoferowa¢ wszystkie pozycje wymienione w formularzu
asortymentowo-cenowym. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,
a brak jakiejkolwiek pozycji w formularzu spowoduje, ze oferta nie bedzie przez
Zamawiajacego oceniana.

4. Termin realizacji zamoéwienia : do 09-12-2022r.

5. Warunki ptatnosci:

5.1. Zaptata nastgpi w oparciu o ceny jednostkowe zawarte w formularzu asortymentowo-cenowym
ztozonym przez Wykonawce wraz z oferta.

5.2. Zamawiajacy zobowigzuje sie do dokonania zaptaty za dostarczony i odebrany towar,
przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie do 30 dni od daty
prawidtowo ztozonej faktury. Za termin dokonania ptatnosci uwaza sie date obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajgcego.

6. Kryteria wyboru ofert.

Sposrod ofert spetniajacych wymogi Zamawiajgcego zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza
wedtug kryterium zastosowanego przez Zamawiajgcego tj.: cena 100%. Cena, podlegajacg ocenie
jest fgczna, ostateczna cena brutto przedstawiona w formularzu ofertowym przez Wykonawce.

7. Wymagania, jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy zamoéwienia w zakresie dokumentow
i oSwiadczen:

7.1.Wykonawca zobowiagzany jest do zlozenia oswiadczenia, iz:
posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci / jezeli przepisy prawa nakfadajg
obowigzek ich posiadania/, posiada wiedze i doswiadczenie, posiada odpowiednie zdolnosci
techniczne i zawodowe oraz dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia oraz, ze
jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia wtasnymi
sitami. Wykonawca oswiadcza réwniez, iz w stosunku do niego nie otwarto likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci.

7.2.Wykonawca zlozy wraz z oferta:
- aktualny odpis z wiasciwego rejestru (np.: KRS) lub
- centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej (CEIDG).

8. Osoba upowazniong do kontaktéw ze strony Zamawiajgcego w sprawie realizacji zamdwienia
bedzie Matgorzata Koztowska - Dziat Gospodarczy tel. 32/6700565

9. Sposéb przygotowania oferty:

9.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu Ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia i wraz z zatgcznikami. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ z opisem w temacie
maila:

ZAKUP WRAZ Z DOSTAWA ARTYKULOW BIUROWYCH

9.2. Nieztozenie przez Wykonawce Formularza Oferty lub Formularza asortymentowo-cenowego,
badz ztozenie Formularzy w sposéb niekompletny — nie podlega ich uzupetnieniu. Oferta
Wykonawcy nie bedzie oceniana przez Zamawiajgcego.

10. Miejsce i termin skladania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24-11-2022r. do godziny 14.00
na adres Zamawiajgcego: mops@mopszawiercie.pl

11. Termin zwigzania oferta - 30 dni od terminu skladania ofert
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12. Inne dodatkowe informacije.

12.1.

12.2.

12.3.

Zamawiajacy w toku badania ztozonej oferty moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienia
tresci ztozonej oferty, dokonaé poprawek rachunkowych lub zwréci¢ sie do Wykonawcy

o brakujgce oswiadczenia.

Zamawiajgcy moze rowniez zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ ilosci zamawianych artykutow
biurowych -stosownie do posiadanych srodkéw finansowych, bez roszczeh przystugujgcych
Wykonawcy z tego tytutu

W razie gdy w odpowiedzi na "Zapytanie" ztozone zostang identyczne cenowo

oferty, Zamawiajgcy zwroci sie do Wykonawcéw o ztozenie ofert dodatkowych w celu
dokonania rozstrzygniecia postepowania i wytonienia Wykonawcy.

13. Do oferty nalezy dotaczy¢ — dodatkowo :
- formularz ofertowy /zatgcznik nr 2/
- oswiadczenie / zatgcznik nr 3/,

- oswiadczenie spotki cywilnej / zatgcznik nr 4 /.

Martyna Tyszczak - Sottysik
Dyrektor MOPS / Kierownik Zamawiajgcego
17.11.2022

Klauzula informacyjna.

1.

Zgodnie z art.13 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) —
Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r. str.1 , dalej ,RODO”, informuje ze :

1.1. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu,
ul. Pitsudskiego 47, 42-400 Zawiercie;

1.2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, email : iodo@mopszawiercie.pl telefon 326722134 wew.47;

1.3. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art.6 ust.1 lit. C RODO w celu zwigzanym z postepowaniem
0 udzielenie zamdéwienia publicznego pn. ,,Zakup waz z dostawg materiatéw biurowych do Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu w ramach realizacji resortowego Programu Ministerstwa
Rodziny i Polityki Spotecznej ,,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2022

1.4. Odbiorcami danych osobowych bedg pracownicy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu oraz
organy wiadzy publicznej, a takze kazda zainteresowana osoba ( z uwagi na publikacje dokumentéw zwia-
zanych z procedurg w Biuletynie Informaciji Publicznej);

1.5. Dokumenty zawierajgce dane osobowe przechowywane sg zgodnie z kategorig archiwalng — B 5i B 10;

1.6. Ma Pan/Pani prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych oraz prawo do ich
sprostowania;

1.7. Ma Pan/Pani prawo nies$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Oso-
bowych, w przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczgacych Pana/Pani naruszytoby przepisy
o0golnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dna 27.04.2016r.

1.8. Nie przystuguje Panu/Pani w zwigzku z art.17 ust.3 lit. b), d), i €) prawo do usuniecia danych osobowych
i prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich
obowigzkoéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m. in.
obowigzki wynikajagce z RODO, w szczegdlnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO
wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio
pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy
i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotyczg dysponuje juz tymi informacjami ( vide: art. 13 ust. 4).
Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem

3


mailto:iodo@mopszawiercie.pl

o0s6b fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat — chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wylgczen, o ktdérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit obowigzki informacyjne, o ktérych mowa w ust. 2 ochrony prawnie
uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktdrej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy
w postepowaniu, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢é odwiadczenie o wypetnieniu przez Niego obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Tres¢ oswiadczenia ujeta zostata we wzorze
Formularza ofertowego, stanowigcego zatgcznik nr 2 do postepowania.



