
 
 

Zarządzenie nr 46/2022 

DYREKTORA 

Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Zawierciu 

z dnia 30 listopada 2022 r. 

 

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie organizacyjnym Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Zawierciu 

 

Na podstawie: § 10 ust 1 i 2 Statutu Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Zawierciu nadanego 

Uchwałą Nr XXXIX/357/13 Rady Miejskiej w Zawierciu z dnia 28 sierpnia 2013 r. w sprawie nadania 

Statutu Miejskiemu Ośrodkowi Pomocy Społecznej, zmienionego treścią Uchwały Nr XVI/210/19 

Rady Miejskiej w Zawierciu z dnia 30 października 2019 r.  

 

- zarządzam - 

 

§ 1 

1. W Regulaminie organizacyjnym Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Zawierciu, 

wprowadzonym Zarządzeniem nr 29/2022 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Zawierciu z dnia 1 czerwca 2022 r. uchyla się postanowienia § 27 ust 2. 

nadając mu jednocześnie nowe brzmienie: 

               „ 2. Dział Realizacji Świadczeń i Dodatków Mieszkaniowych zajmuje się: 

1) w ramach ustawy o pomocy społecznej:  

- obsługą techniczną przygotowania indywidualnych decyzji administracyjnych, zgodnie  

z obowiązującymi przepisami, na podstawie zatwierdzonego planu pomocy  

w wywiadzie środowiskowym lub innych dokumentach; 

- sporządzaniem list wypłat świadczeń z pomocy społecznej; 

- wypłatą wynagrodzeń dla opiekunów prawnych; 

- realizacją świadczeń z pomocy społecznej w ramach zawartych umów  

z wykonawcami danej usługi; 

- kompletowaniem dokumentacji do organów odwoławczych; 

- prowadzeniem i przechowywaniem akt osób/rodzin korzystających ze świadczeń. 

2) w ramach ustawy o dodatkach mieszkaniowych i ustawy prawo energetyczne:  

- prowadzeniem postępowań administracyjnych dotyczących rozpatrywania wniosków oraz 

przygotowywania decyzji administracyjnych; 

- prowadzeniem postępowań administracyjnych w sprawach związanych  

z dochodzeniem nienależnie pobranych dodatków mieszkaniowych oraz nienależnie 

pobranego zryczałtowanego dodatku energetycznego; 

- sporządzaniem, sprawdzaniem i zatwierdzaniem list wypłat; 

- opracowywaniem projektu zapotrzebowania środków finansowych; 

- kompletowaniem dokumentacji do organów odwoławczych; 

- przeprowadzeniem wywiadów środowiskowych dotyczących stanu majątkowego osób 

ubiegających się o przyznawane w.w. świadczenia. 

3) w ramach ustawy o dodatku osłonowym: 

- prowadzeniem postępowań administracyjnych dotyczących rozpatrywania wniosków  

o przyznanie dodatku osłonowego; 



 
 

- przygotowywaniem informacji, decyzji odmownych, uchyleń lub zmian prawa do dodatku 

osłonowego, rozstrzygnięć w sprawie pobranego dodatku osłonowego; 

- sporządzaniem list wypłat wraz z ich weryfikacją; 

- prowadzeniem pełnej dokumentacji i korespondencji w zakresie ww. dodatku, archiwizacji 

dokumentów oraz wymaganej sprawozdawczości. 

4) w ramach ustawy o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym 

na terytorium tego państwa: 

- realizacją zadań związanych z przyznawaniem jednorazowego świadczenia pieniężnego 

wynikającego z ustawy; 

- przygotowywaniem informacji, decyzji odmownych, uchyleń prawa do świadczenia; 

- sporządzaniem list wypłat wraz z ich weryfikacją; 

- prowadzeniem pełnej dokumentacji i korespondencji w zakresie ww. świadczenia, 

archiwizacji dokumentów oraz wymaganej sprawozdawczości. 

5) w ramach ustawy o szczególnych rozwiązaniach służących ochronie odbiorców 

energii elektrycznej w 2023 r. w związku z sytuacją na rynku energii eklektycznej: 

- prowadzeniem postępowań administracyjnych dotyczącego rozpatrywania wniosków  

o przyznanie dodatku elektrycznego; 

- przygotowywaniem informacji, decyzji odmownych, uchyleń lub zmian prawa do dodatku 

elektrycznego, rozstrzygnięć w sprawie pobranego dodatku elektrycznego; 

- sporządzaniem list wypłat wraz z ich weryfikacją; 

- prowadzeniem pełnej dokumentacji i korespondencji w zakresie ww. dodatku, archiwizacji 

dokumentów oraz wymaganej sprawozdawczości”. 

2. W Załączniku nr 2 do Regulaminu organizacyjnego Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 

w Zawierciu, w wykazie symboli komórek organizacyjnych Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Zawierciu dodaje się symbol Działu Obsługi Projektów w następującej formie:  

 

DZIAŁ OBSŁUGI PROJEKTÓW DF 

 

§ 2 

Pozostałe zapisy Zarządzenia 29/2022 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej  

w Zawierciu z dnia 1 czerwca 2022 r. pozostają bez zmian. 

 

§ 3 

Wykonanie zarządzenia i nadzór nad przestrzeganiem jego zapisów powierzam Kierownikowi Działu 

Organizacyjnego.  

 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 grudnia 2022 r.                    

 

 

Dyrektor MOPS 

Martyna Tyszczak - Sołtysik 


