Zarzadzenie nr 52/2021
DYREKTORA
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu
z dnia 12 pazdziernika 2021 r.

w sprawie: powotania statej Komisji likwidacyjnej oraz wprowadzenia regulaminu jej
dziatania do spraw srodkéw trwatych i innych sktadnikéw majatkowych w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Zawierciu

Na podstawie: § 9 ust 1 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu
nadanego Uchwatg Nr XXXIX/257/13 Rady Miejskiej w Zawierciu z dnia 28 sierpnia 2013 r. w
sprawie nadania Statutu Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej zmienionego trescig
uchwaty Nr XVI1/210/19 Rady Miejskiej w Zawierciu z dnia 30 pazdziernika 2019 r., § 13 ust. 1
i 2 Regulaminu organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu
stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr 32/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Zawierciu z dnia 20 sierpnia 2020 r.

-zarzadzam, co nastepuje-

§1

Powota¢ statg Komisje likwidacyjng srodkow trwatych i innych skfadnikbw majgtkowych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Zawierciu w nastepujgcym skiadzie:
1. Przewodniczgcy Komisji — Matgorzata Koztowska
2. Zastepca Przewodniczgcego Komisji — Marta Telejko — Fujak
3. Sekretarz Komisji — Marta Stowikowska
4. Cztonek Komisji — Anna ltczyk
2
Wprowadzi¢ Regulamin dziatania Komisiji Iikvﬁdacyjnej Srodkéw trwatych i innych sktadnikow
majatkowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Zawierciu, stanowigcy zatgcznik do
zarzgdzenia.
§3
Nadzoér nad realizacjg postanowien Regulaminu powierzy¢ Przewodniczgcemu Komisji
likwidacyjnej.
§4
Zobowigza¢ wszystkich kierownikbw komdrek organizacyjnych do przestrzegania
postanowien Regulaminu oraz zapoznania podlegtych pracownikow z obowigzujgcym
Regulaminem.

§5

Traci moc Zarzadzenie nr 7/2017 Dyrektora Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej
w Zawierciu z dnia 25 stycznia 2017 r. w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej
skfadnikow majgtku ruchomego w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Zawierciu.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie podpisany
Ma rtyna przez Martyna Tyszczak-
Tyszczak- Sottysik
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1. Sktad osobowy Komisji powotuje Dyrektor Osrodka.

2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujgcego sie na stanie ewidencyjnym
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu.

3. W skfad komisji wchodzg: Przewodniczacy Komisji, Zastepca Przewodniczgcego, Sekretarz
Komisji i Cztonek Komisji. Komisja wykonuje swe zadania w sktadzie co najmniej
trzyosobowym, przy czym obowigzkowo uczestniczy w niej Przewodniczacy badz Zastepca.

4. Przewodniczacy Komisji moze powotaé pracownika, do ktérego obowigzkéw stuzbowych
nalezy prowadzenie ewidencji wyposazenia w MOPS.

5. Komisja wykonuje czynnosci rzetelnie i obiektywnie, kierujac sie przepisami prawa, posiadang
wiedzg i doswiadczeniem.

§2

1. Zadania poszczegdlnych oséb wchodzacych w sktad komisji:
1) Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy:
- organizowanie pracy Komisji oraz nadzor nad jej prawidtowym przebiegiem,
- ustalanie wraz z Sekretarzem terminéw i miejsc spotkan komisji,
- kontrola poprawnosci wynikéw postepowania likwidacyjnego,
- udzielanie Dyrektorowi wszelkich wyjasnien zwigzanych z procesem
likwidacyjnym.
2) Do zadan Zastepcy Przewodniczgcego Komisji nalezy:
- petnienie funkcji Przewodniczgcego w przypadku jego nieobecnosci,
- ocena przedmiotéw podlegajacych likwidacji
- pomoc Przewodniczgcemu we wszelkich sprawach przez niego zleconych.
3) Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:
- przyjmowanie wnioskéw o likwidacje,
- ustalanie wraz z Przewodniczagcym termindw i miejsc spotkan Komisji,
- przygotowanie i prowadzenie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z pracg komisji,
w tym wykazéw i protokotow
- czynny udziat w pracach Komisji, ocena przedmiotéw podlegajgcych likwidacji
- wykonywanie czynnosci powierzonych przez Przewodniczgcego,
4) Do zadan Cztonka Komisji nalezy:
- czynny udziat w pracach Komisji,
- ocena przedmiotéw podlegajacych likwidacji,
- pomoc Sekretarzowi przy sporzadzaniu wykazéw, protokotu likwidacyjnego,
- wykonywanie czynnosci powierzonych przez Przewodniczgcego.



§3
Zgtoszenie mienia uznanego za nieprzydatne nastepuje poprzez pisemne zgtoszenie do
Sekretarza Komisji na Whniosku likwidacyjnym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Wstepna weryfikacje nieprzydatnosci danego sprzetu przeprowadza pracownik Zespotu
Informatykdow badz inny uprawniony.
Likwidacji podlegaja :
1) zbedne rzeczowe sktadniki majatku — nalezy przez to rozumiec¢ sktadniki, ktére:
- nie sgi nie beda juz wykorzystywane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnosciag MOPS,
- nie nadajg sie do wspodtpracy ze sprzetem uzywanym w MOPS, a ich przystosowanie
bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,
- nie nadajg sie do dalszego uzytku na potrzeby MOPS
2) zuzyte rzeczowe sktadniki majatku- nalezy przez to rozumieé sktadniki, ktére:
- catkowicie utracity wartosé uzytkows,
- posiadajg wady lub uszkodzenia, a ich naprawa bytaby nieoptacalna,
- sgtechnicznie przestarzate.
3) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia.

Do Whniosku dotgcza sie dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie, ktére umozliwiajg ocene
przydatnosci skfadnikéw do dalszego ich uzytkowania. W przypadku, kiedy optata za
wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza wartos¢ ocenianego sprzetu dokumentacja nie
jest wymagana.

Sktadniki majatku do czasu ich catkowite] likwidacji zostajg umieszczone w pomieszczeniach
piwnicy Osrodka. Dokonuje tego pracownik komérki organizacyjnej, z ktérej sprzet pochodzi,
po uzgodnieniu z przedstawicielem Komisji.

§4

Kierownik komorki organizacyjnej, z ktérej pochodzi dany sprzet przedktada do akceptacji
Dyrektora Whiosek likwidacyjny a nastepnie przekazuje go do Sekretarza Komisji.
Sekretarz Komisji kazdorazowo informuje Przewodniczacego Komisji o wptywie Whiosku
likwidacyjnego.
Przewodniczgcy Komisji wraz z Sekretarzem ustalajg termin i miejsce posiedzenia Komisji.
Do zakresu zadan wszystkich cztonkdw Komisji nalezy:
1) okresowe przeprowadzanie likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego MOPS
2) ocena poszczegdlnych rzeczowych sktadnikéw majgtku ruchomego MOPS w zaleznosci od

ich stanu oraz klasyfikacja ich do:
wykorzystania na czesci jako materiaty z odzysku,
przekazania innemu podmiotowi na mocy porozumienia,
zniszczenia.
Odbioru i zagospodarowania zuzytych sktadnikéw mienia dokonuje firma zewnetrzna wybrana
zgodnie z obowigzujgcym w MOPS regulaminem zamdwien publicznych. Przekazanie sprzetu
nastepuje na podstawie szczegdétowego wykazu sporzgdzonego przez Sekretarza Komisji.
Dowodem zniszczenia moze by¢ rdwniez dokument wystawiony przez sklep, ktéremu zuzyty
sprzet przekazano przy zakupie nowego.
W przypadku, gdy przedmiotem fizycznym likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami
zlecenia udziela sie specjalistycznemu podmiotowi.
Kontrole poprawnosci wynikdéw postepowania likwidacyjnego dokonuje Przewodniczacy po
ustaleniu sposobu wyboru firmy zewnetrznej z osobami zajmujgcymi sie prowadzeniem
postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych w MOPS.



§5

1. Z czynnosci likwidacyjnych Komisja sporzadza Protokdt likwidacyjny w dwéch egzemplarzach,
po jednym dla Dziatu Ksiegowosci i Komisji likwidacyjnej. Protokét nalezy przedtozyé w Dziale
Ksiegowosci w ciggu 14 dni od dnia zakonfczenia pracy Komisji. Wzor protokotu stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

2. Protokot zostaje podpisany przez wszystkich cztonkdw Komisji a nastepnie zatwierdzony przez
Dyrektora MOPS. Wniosek wraz z dokumentacjg stanowig zataczniki do protokotu.

3. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w protokole. Jesli
cztonek Komisji nie ztozyt swego podpisu z powodu zastrzezen co do prawidtowosci
postepowania, Przewodniczacy dotgcza do protokotu pisemne zastrzezenie cztonka Komisji.

4. Na podstawie zatwierdzonego przez Dyrektora Protokotu pracownik Dziatu Ksiegowosci
dokonuje zdjecia z ewidencji MOPS sktadnika ruchomego.

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy powszechnie
obowigzujgce.

Zataczniki:
1. Whniosek o likwidacje rzeczowych sktadnikéw majgtkowych uzytkowanych w MOPS w
Zawierciu

2. Protokot Komisji likwidacyjnej w MOPS Zawiercie



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

dziatania Komisji likwidacyjnej do spraw likwidacji srodkéw trwatych i innych sktadnikdw majatkowych

Whnioskodawca/komérka organizacyjna

w MOPS Zawiercie.

Zawiercie, dnia ....coeeeevvceeee e

WNIOSEK

O LIKWIDACJE RZECZOWYCH SKtADNIKOW MAJATKOWYCH

UZYTKOWANYCH W MOPS W ZAWIERCIU

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegdlnionych sktadnikéw majatku:

Lp. Okreslenie Numer llos¢ | Wartos¢ jednostkowa brutto
sktadnika inwentarzowy szt. Uzasadnienie powodu
wg ksigg ewidencyjnych/po likwidacji
ekspertyzie
(podpis kierownika komarki organizacyjnej)
Akceptuje:

(podpis Dyrektora)




Zatacznik nr 2 do Regulaminu
dziatania Komisji likwidacyjnej do spraw likwidacji Srodkéw trwatych i innych sktadnikéw majgtkowych
w MOPS Zawiercie.

PROTOKOt nr ....... Z2dNia coeeeeeeeeeeeeeeeneenns
KOMISJI LIKWIDACYJNEJ W MOPS ZAWIERCIE

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 52/2021 z dnia 12 pazdziernika 2021 r. w sprawie powotania statej Komisji
likwidacyjnej $rodkéw trwatych i innych sktadnikédw majgtkowych w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Zawierciu W dnil ......cceeeveeeeeeeeceseeceeceeeiennns

Komisja likwidacyjna w skiadzie:

Przewodniczgcy KOMIsji: ....ceeeveeveiesenieceecereeerieveene,
Zastepca PrzewodniCZgCego: ....covmmeveeveeeceseeseeeerenvens
Sekretarz KOmisji: couccecevecnceneeeneeseeseeese e s seesesenens
Cztonek KOMIS]i: cvevveveeece ettt s

rozpatrzyta Wnhniosek likwidacyjny dysponenta majgtku zgtoszonego do likwidacji z dnia

.......................................... przeprowadzajgc postepowanie likwidacyjne nastepujgcego sprzetu:
Lp. Okreslenie Numer llos¢ | Wartosé jednostkowa zt
sktadnika inwentarzowy Sposéb likwidag;ji

W wyniku ogledzin zgtoszonego majatku i dokumentacji Komisja postanowita:

1. Wykorzystaé na czesci jako materiat z odzysku
2. Przekaza¢ innemu podmiotowi na mocy porozumienia z dnia ................
3. Przeznaczyc do utylizacji (sprzet powinien by¢ pozbawiony cech uzywalnosci)

Podpisy cztonkdéw Komisji:
PrzewodniczgCy KOMISji i s ae e e e e e e
Zastepca PrzewodniCZgdCegi iiiiccviirericieiescciiee s e s st e s aes e e e e e e
CZtonek KOMISji e e et

Sekretarz KOmisji e e s e e e

Uwagi WnieSione dO ProtOKOTU: ......ceciiie ettt st r b et sre st sbe e e e s s s bann s

Akceptuje:

(podpis Dyrektora)
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