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Zatacznik nr 2 do zapytanie ofertowego
nr ZP/PA/1/2020

WZOR UMOWY NR................

na przeprowadzenie Treninqu specjalistycznego — trening przedsiebiorczosci

W ramach projektu ,Wzmacnianie potencjatu spo#eczno-zawodowego” na lata 2019-2020
wspdffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slqskiego na lata 2014-2020, Os Priorytetowa: 1X.
Wiaczenie spoteczne, Dziatanie: 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.1. Wzmacnianie
potencjatu spoteczno-zawodowego spotecznosci lokalnych - ZIT

SAWANS W ZAWIATCIPIEND s o A b T it s oal r. pomiedzy:

1. Gming Zawiercie, ul. Le$na 2,42-400 Zawiercie, NIP 649-22-86-197,
w imieniu ktérej dziata, w oparciu o udzielone petnomocnictwo:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zawierciu, ul. Pitsudskiego 47, 42-400 Zawiercie,
NIP 649-16-29-614, REGON 003462043, reprezentowany przez Dyrektora — Justyne
Miszczyk,
zwang dalej ,Zamawiajacym”

...... NIP ... REGON
Zwang/nym dalej »Wykonawcg”

- tacznie zwane dalej ,Stronami
0 nastepujgcej tresci:

§1
Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie za wynagrodzeniem do $wiadczenia
ustugi przeprowadzenia Treningu specjalistycznego — treningu przedsiebiorczosci
W ramach projektu pn. ,Wzmacnianie potencjatu spofeczno-zawodowego” na lata 2019-2020
realizowanego przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zawierciu — dalej zwanego
przedmiotem umowy.

§2

1. Przedmiotem umowy jest ustuga przeprowadzenia Treningu specjalistycznego — treningu
przedsiebiorczosci. Planowanych jest 10 spotkan po 8 godzin (godzina lekcyjna — 45 min.) dla
10 Uczestnikéw Projektu. Trening przedsiebiorczosci — obejmowa¢ bedzie tematyke z zakresu
przedsiebiorczosci, budowania biznesplanéw oraz przygotowywania dokumentagcii zwigzanej z
zaktadaniem dziatalnosci.

2. Trening specjalistyczny — trening przedsiebiorczosci bedzje obejmowat:
1) Podstawy i procedury prawne z zakresu zaktadania i funkcjonowania firmy:
2) Zobowigzania podatkowe i formy ewidenciji podatkowe;j;
3) Rozliczenia z tytutu ubezpieczen, w tym ZUS:
4) Wybrane zagadnienia z ekonomii i marketingu;
5) Cel, zatozenia, struktura i funkcje biznesplanu.
Opis treningu zostat szczegGtowo opisany w Opisie Przedmiotu Zaméwienia stanowigcym
zatgcznik do niniejszej umowy.
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3. Celem treningu jest nabycie wiedzy na temat saktadania i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. W ramach treningu uczestnicy zostang zapoznani z formami prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej, procedurg rejestracji firmy, podstawowymi formami opodatkowania
i rozliczen z tytutu ubezpieczen spotecznych. Ponadto uczestnicy treningu zdobeda wiedzg |
umiejetnosci w zakresie opracowywania biznesplanu.

4. W przypadku wystapienia zdarzen lub okoliczno$ci, na ktére Zamawiajacy nie ma wptywu na
etapie podpisywania niniejszej UMowy, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é przesunigcia i
dostosowania terminéw zaje¢ do zaistniatych zdarzen lub okolicznosci.

§3
W ramach realizacji Umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
1) Przeprowadzenia zaje¢ grupowych Ww ramach Treningu _specjalistycznego = trening

przedsigbiorczosci W miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodnie z zasadg réownosci
szans i niedyskryminacji,

2) Opracowania harmonogramu realizacji treningu dostosowanego do szczegotowego programu
(zakresu tematycznego treningu), uwzgledniajacego zalozenia, ze do przeszkolenia bedzie 10
os6b, trening trwa tgcznie 80 godzin. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia
uwag do harmonogramu. Harmonogram moze ulec zmianie (po uzgodnieniach Wykonawcy z
Zamawiajgcym) w czasie trwania treningu (w terminie realizacji zamowienia) W niezbednym
zakresie - zwigzanym Z dostosowanie do potrzeb uczestnikow projektu. Zmiana
harmonogramu nie stanowi zmiany umowy.

3) Prowadzenia: dziennika zaje¢, listy obecnoéci uczestnikow i biezacego przekazywania
informacji o kazdym uczestniku opuszczajacym zajecia.

4) Statego kontaktu z Zamawiajgcym.

5) Informowania Zamawiajgcego © pojawiajacych si¢ problemach i innych zagadnieniach
istotnych do realizacji zamowienia.

6) Realizac]i Zamoéwienia w okreslonym wymiarze godzinowym.

7) Oznakowania wszystkich dokumentow wykonywanych w zwigzku z realizacjq zamoéwienia
odpowiednimi logotypami wraz z informacja o wspoffinansowaniu ze srodkow unijnych.

8) Przestrzegania tajemnicy stuzbowej oraz obowiazkow w zakresie ochrony danych osobowych.

9) Sporzadzanie sprawozdania z przeprowadzonych zaje¢ po zakonczeniu treningu.

10) Wystawienia saswiadczenia/certyfikatu dla kazdego uczestnika o ukonczeniu treningu
zawierajacych informacyjng o wymiarze godzin i tematyce zajed.

11) Sporzadzanie ankiety ewaluacyjnej dla uczestnikow wraz z wynikami.

12) W terminie do 3 dni od ukonczenia treningu przekazania zamawiajgcemu dokumentacji, na
ktéra ztoza sie: listy obecnosci, listy potwierdzajace odbior zaswiadczen (certyfikatow) i ich
kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem, ankiet ewaluacyjnych, dziennikow zajec, oraz
inne wytworzonych dokumentow.

13) Zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie
realizacji Umowy,

14) nieodptatnego przeniesienia na rzecz Zamawiajacego petnych autorskich i pokrewnych praw
majatkowych dotyczacych materiatéw szkoleniowych uzytych (wytworzonych i wykorzystanych)
w zwiazku z realizacjq przedmiotu umowy — bez ograniczenia, co do terytorium, czasu i ilosci
egzemplarzy, na nizej wymienionych polach eksploatacii:

- w zakresie utrwalania i zwielokrotnienia — wytwarzania okreslong technikg, w tym technikg
drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego lub technika cyfrowa nosnikow utworu i
jego egzemplarzy,

_ w zakresie obrotu oryginatem lub egzemplarzami - wprowadzanie oryginatu lub
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€gzemplarzy do obrotu, a takze ich uzyczenie,

- W zakresie innego rozpowszechniania — publiczne wyswietlenie, odtworzenie, nadawanie
Za pomocy wizji przewodowej lub bezprzewodowe| przez stacie naziemng lub za
posrednictwem  satelity, nadawanie przez sie¢ telekomunikacyjna, reemitowanie,
zapewnienie dostepu w miejscu i czasie indywidualnie wybranym, w szczegolnosci poprzez
umieszczenie w Internecie lub sieci telekomunikacyjnej, wprowadzenie do pamieci
komputera,

- trwate lub czasowe zwielokrotnienie w cafosci lub czesci jakimikolwiek $rodkami i w
jakiejkolwiek formie, w tym w celu wyswietlenia, stosowania, przekazywania i
przechowywania, a takze wytworzenia €gzemplarzy utworu dowoling technika; tlumaczenie,
przystosowanie, zmiany ukiadu lub jakiekolwiek  inne zmiany w  utworze;
rozpowszechnianie, w tym uzyczenie lub najem utworu lub jego kopii, a takze zapewnienie
dostepu w miejscu i czasie indywidualnie wybranym, w szczegodlnosci poprzez
umieszczenie w Internecie lub innej sieci telekomunikacyijnej,

- wykorzystywanie w celach reklamy i promogji, w dowolnych mediach, w szczegolnosci w
Internecie,

- korzystanie w celu realizacji zadan Zamawiajgcego.

§4

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji niniejszej umowy do bezwzglednego stosowania
wytycznych  horyzontalnych, wytycznych  programowych oraz wytycznych w  zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 (w
szczegoélnosci w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu Zaangazowania zawodowego w
liczbie 276 godzin miesigcznie) — w tym celu Wykonawca zobowigzany jest do skiadania
miesiecznych o$wiadczen o ilosci godzin zaangazowania zawodowego.

§5

L. Wykonawca zobowigzuje sie dodatkowo do przestrzegania przepiséw o ochronie danych
osobowych, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zZwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 z pozn. zm.).

2. Wykonawca oswiadcza, ze w trakcie obowigzywania niniejszej umowy, jak rowniez po jej
ustaniu, zachowa petng poufno$é w odniesieniu do wszelkich informaciji wynikajgcych z tej
umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim oraz ze wykonywane przez niego czynnosci nie bedag
naruszaé praw oséb trzecich i obowigzujgcego prawa.

§6
1. Z tytutu prawidtowego wykonywania przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 i 2 umowy
ustala si¢ wynagrodzenie w kwocie brutto: ........ . zt (stownie: ........... ) za jedng godzine

lekcyjna, w ramach ktorej realizowany jest przedmiot umowy.

2. Maksymalna warto&é brutto przedmiotu umowy wynosi ................................ ztotych
(stownie:...... ) za 80 godzin realizacji ustugi.

3. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawey wynagrodzenie po kazdym miesigcu wykonania ustugi
wynikajgce z przemnozenia ceny jednostkowej okreslonej zgodnie z ust. 1 przez faktyczng
liczbg godzin $wiadczonych ustug.
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Wynagrodzenie, o ktorym mowa W ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmujgcym wszystkie
czynnosci niezbedne do prawidtowego wykonania Umowy, nawet, jesli czynnosci te nie zostaty
wprost wyszczegolnione W tresci niniejszej Umowy. \Wykonawca nie moze zada¢ podwyzszenia
wynagrodzenia, nawet, jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidziec¢
wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej Umowy.
Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem w ciggu 14 dni od daty wptywu faktury/rachunku do
Zamawiajgcego, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy. Zamawiajacy zastrzega,
iz termin ptatnosci wynagrodzenia uzalezniony jest od terminu wptywu srodkéw na konto
Zamawiajacego, przeznaczonych na realizacje projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim
Wykonawca i moze ulec wydtuzeniu.

Wynagrodzenie wyptacane jest w miare posiadanych przez Zamawiajacego $rodkéw z dotaci
uzyskanej na realizacje Projektu.

Faktura lub rachunek winna zawierac nastepujace dane:

Nabywca: Gmina Zawiercie,

ul. Le$na 2, 42-400 Zawiercie, NIP 649-22-86-197

Odbiorca:  Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zawierciu,

ul. Pitsudskiego 47, 42-400 Zawiercie

§7
Wykonujgc przedmiot umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do terminowego, starannego |
profesjonalnego dziatania oraz do wykonywania ustug zgodnie z przepisami prawa polskiego,
wspoélnotowego i obowigzujgcymi wytycznymi dotyczacymi realizacji projektow.
Wykonawca zobowigzuje sie, ze wszelkie materiaty i dokumenty, w ktorych posiadanie wejdzie
w zwiazku z wykonywaniem prac objetych umowa, s3 i pozostang wiasnoscig Zamawiajgcego.
Wykonawca zwréci je Zamawiajgcemu nie poézniej niz w dniu rozwigzania umowy lub
wygasniecia Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie podda¢ kontroli realizowanej przez podmioty zewnetrzne w
zakresie realizacji ustug objetych umowa, w tym udostepniac wszelkie materiaty i dokumenty —
takze finansowe.

§8
Ustuge przeprowadzenia Treningu specjalistycznego — trening przedsiebiorczosci w imieniu
Wykonawcy prowadzi¢ bedzie Pan/Pani..........
Przedstawicielem Zamawiajgcego W sprawach zwigzanych z realizacjg umowy jest:
Pan/Pani.........

§9
Termin wykonania umowy: od dnia podpisania umowy do 31 lipca 2020 r. na podstawie
harmonogramu zaje¢ ustalonego z Zamawiajgcym.
Harmonogram ulega zmianie (po uzgodnieniach Wykonawcy z Zamawiajgcym) w czasie
trwania treningu (w terminie realizacji zaméwienia) w niezbednym zakresie — zwigzanym z
dostosowaniem do potrzeb uczestnikow. Zmiana harmonogramu nie powoduje zmiany umowy.
Niniejsza umowa moze by¢ wypowiedziana w czasie jej trwania przez strony w formie pisemne;j
7 zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia.

§10
Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w nastepujacych okolicznosciach:
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1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili Zawarcia umowy, lub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeristwa paristwa
lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni
od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach,

2) zostanie ogtoszona upadtosé lub rozwigzanie przedsiebiorstwa Wykonawcy,

3) Wykonawca nie rozpoczat wykonywania przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn
oraz nie kontynuuje jego realizacji, pomimo wezwania Zamawiajgcego zfozonego na pi-
$mie.

Odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego oéwiad-

czenia i powinno zawieraé uzasadnienie.

W przypadku odstgpienia od umowy z winy Zamawiajgcego Wykonawca otrzyma wytgcznie

wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania czesci umowy.

§ 11

Strony ustalajg odpowiedzialnosé odszkodowawczg w formie kar umownych z nastepujgcych
tytutdw i w podanych wysokosciach:

1.
1)

2)

3)

4)

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

za op6znienie lub zwioke w wykonywaniu czynnosci stanowigcych przedmiot umowy w
wysokosci 0,2% wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzier opéznienia lub zwioki,

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego niedochowania przez Wykonawce nalezytej
starannosci przy wykonywaniu poszczegblnych  czynnosci stanowigcych  przedmiot
zamowienia, Wykonawca zostanie obcigzony karg umowna w wysokosci 300 zt za kazdy
stwierdzony przypadek, z jednoczesnym zobowiazaniem do powtérzenia tego zakresu
czynnosci z nalezytg starannoscia na jego koszt z sankcjami jak w pkt 1),

za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialno§é
Wykonawca w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto,

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego czesci, jezeli z
winy Wykonawcy dojdzie do nieprawidtowej realizacji przedmiotu umowy lub niekompletnego
wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w
wysokosci 10% maksymalnej wartosci brutto przedmiotu umowy zgodnie z § 6 ust. 2
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstgpienie od umowy przez Wykonawce z
przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnosé Zamawiajacy w wysokosci 10% wynagrodzenia
umownego brutto, za wyjatkiem wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé w chwili
zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istothemu bezpieczenstwu
panstwa lub bezpieczernstwu publicznemu - odstapienie od umowy w tym przypadku moze
nastgpi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach. W takim
wypadku Wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania
czesci umowy tj. faktycznego wykonania umowy.

W przypadku powstania szkody przekraczajgcej warto$é kary umownej Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogolnych Kodeksu cywilnego do
wartosci powstatej szkody.

Kary umowne za opdznienie lub zwiloke oraz za nieodpowiadajacg postanowieniom umowy
jako$¢  wykonywanych czynnosci Zamawiajgcy moze potrgci€ z ptatnosci naleznych
Wykonawcy.

§12

Zamawiajgcy ma prawo do rozwigzania umowy z Wykonawcg w trybie natychmiastowym w ra-
zie wystapienia jednej z nastepujgcych okolicznosci:
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1) opdznienia, przerwy w realizacji przedmiotu umowy, dajacych podstawe do uzasadnionego
przewidywania, ze przedmiot umowy nie sostanie zakonczony w terminie okreslonym
w umowie z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialno$¢ Wykonawca,

2) realizacji przez Wykonawce przedmiotu umowy, W sposéb nienalezyty, sprzeczny z posta-
nowieniami umowy, zapytania ofertowego, w sposdb niezgodny z przepisami prawa lub ze
ztozong oferty,

3) gdy Wykonawca nie przystapi do usuniecia stwierdzonych btedow, brakéw, odmowi usunig-
cia btedéw, brakéw lub innych wad w dokumentacji dotyczacej szkolenia. W tym przypadku
Zamawiajgcy moze powierzy¢ poprawienie lub wykonanie prac innemu podmiotowi na
koszt i ryzyko Wykonawcy.

2. Rozwigzanie umowy bedzie dokonane na pismie.

3. Strony dokonajg rozliczenia umowy W terminie do 30 dni od dnia jej rozwigzania w trybie na-
tychmiastowym.

4. Dopuszczalne jest rozwigzanie niniejszej umowy za porozumieniem stron.

§13

1. Dopuszcza sig mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty,
jezeli koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z nastepujacych okolicznosci:

1) nastapi zmiana powszechnie obowiazujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym
wplyw na realizacje przedmiotu zamowienia,

2) koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych
w umowach pomiedzy Zamawiajacym a inna niz Wykonawca strong, w tym instytucjami
nadzorujgcymi realizacje projektu, w ramach ktérego realizowane jest zamoéwienie,

3) koniecznosé wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych
Regionalnego Programu Operacyjnego lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzaja-
cej lub Instytucji Posredniczacej, w szczegdlnosci w zakresie sprawozdawczo$ci,

4) wynikng rozbieznosci lub niejasno$ci w umowie, ktérych nie mozna usung¢ w inny spo-
séb a zmiana bedzie umozliwiac usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w
celu jednoznacznej interpretacii jej zapisow przez strony,

5) przeksztatcenia podmiotowego Wykonawcy,

6) zmiany osoby przy pomocy ktorej Wykonawca realizuje przedmiot umowy. W przypadku
braku mozliwoéci wykonywania przedmiotu umowy przez wskazang osobe, (rozwigza-
nie umowy, $mier¢, dtugotrwata choroba, inne uzasadnione okolicznosci niepozwalajace
wykonywaé wskazanym osobom powierzone czynnosci) woéwczas Wykonawca moze
powierzy¢ te czynnosci innym osobom 0 kwalifikacjach (do$wiadczeniu) spetniajgcych
co najmniej takie warunki jakie podano w zapytaniu ofertowym dla przeprowadzonego
postepowania,

7) terminu koricowego wykonania umowy — W przypadku wystgpienia okolicznosci
uniemozliwiajacych realizacje przedmiotu umowy we wskazanym terminie, ktorych
Strony nie mogly wczesnie] przewidzie¢, a same przyczyny pozostaja niezalezne od
Stron.

2 Zmiana danych zwigzana z obstuga administracyjno-organizacyjng umowy, zmiana danych te-
leadresowych Wykonawcy lub Zamawiajgcego - zmiana ta nastepuje poprzez pisemne zgto-
szenie tego faktu drugiej Stronie i nie wymaga sawarcia aneksu do umowy. Zmiana nazwy Wy-
konawcy winna nastapi¢ w formie aneksu do umowy.

3. Zmiany postanowien umowy nastepuja zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie i nie moga
prowadzi¢ do zmiany charakteru umowy.

4. W przypadku wystagpienia okolicznoéci stanowigcych podstawe do zmiany umowy, kazda ze
Stron moze wystgpi¢ z wnioskiem na piémie w sprawie mozliwosci dokonania takiej zmiany.
We wniosku nalezy opisaé, uzasadni¢ zmiang oraz dotaczyé stosowne dokumenty — dotyczy to
przypadkow kiedy dla potwierdzenia dokonania zmiany zasadnym jest przediozenie odpowied-
nich dokumentow.

= (o MO2
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5. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem nie-
waznosci - aneks do umowy, z zastrzezeniem przypadkow okreslonych w niniejszym paragra-
fie, w ktérych wskazano, ze nie jest wymagane zawarcie aneksu do umowy.

§14
Ewentualne spory wynikte w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy strony zobowigzujg sie
rozpatrywa¢ bez zbednej zwioki w drodze wspolnych negocjacji, a w przypadku niemoznosci
osiagnigcia kompromisu, spory te bedg rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§15
W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
przepisy wynikajgce z warunkéw realizacji projektu.

§ 16
Umowe sporzadzono w 3 (trzech) jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 (dwa) egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, 1 (jeden) egzemplarz Wykonawca.

Podpisy:
Ze strony Zamawiajgcego: Ze strony Wykonawecy:

(podpis) (podpis)

Zatacznik:

Opis przedmiotu Zamoéwienia

b(ouﬁ)vc b
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Zatacznik do umowy

OPIS PRZEDIOTU ZAMOWIENIA

Trening specjalistyczny — trening przedsiebiorczosci bedzie obeimowat:

1) Podstawy i procedury prawne z zakresu zaktadania i funkcjonowania firmy;
2)  Zobowigzania podatkowe i formy ewidencji podatkowej;

3)  Rozliczenia z tytutu ubezpieczen, w tym ZUS:

4)  Wybrane zagadnienia z ekonomii i marketingu:;

5)  Cel, zatozenia, struktura i funkcje biznesplanu.

Szczegdtowy program treningu:

Lp.

llos¢ godzin

Temat: -
ogétem:

Podstawy i procedury prawne z zakresu zaktadania i funkcjonowania firmy

11

Regulacje prawne podejmowania | prowadzenia dziatalnosci gospo- 10
darczej.

Formy prawne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Sciezka rejestraciji firmy oraz wypetnianie formularzy zgtoszeniowych.
Prezentacja schematu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci wraz ze wska-
zaniem konsekwencji podatkowych wigzacych sie z wyborem konkret-
nych branz i dziatow.

Podstawowe zagadnienia z Kodeksu pracy.

Zobowigzania podatkowe i formy ewidencji podatkowej

2.1.

Formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej: 12
- karta podatkowa;
— ryczaft od przychodéw ewidencjonowanych:
— podatkowa ksiega przychodéw i rozchodoéw;
— _ksiegi rachunkowe.

2.2

Zobowigzania przedsiebiorcy: 16
— podatek dochodowy;
— podatek VAT:
— ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne;
— obowigzek ewidencjonowania obrotu i kwot podatku naleznego
przy zastosowaniu kas rejestrujgcych:

wystawianie faktur i pobieranie zaliczek.

Rozliczenia z tytutu ubezpieczen, w tym ZUS

—| dokumenty ptatnika (ZUS, formularz zgtoszeniowy, ubezpieczeniowy);

Program Ptatnik: 10
- kartoteka ptatnika:

— __dokumenty rozliczeniowe.

Wybrane zagadnienia z ekonomii i marketingu

Podstawowe zagadnienia z zakresu ekonomii i marketingu. 5
Analiza rynku.

Zasady promocji i reklamy.
— _Public Relations.

|
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Program Regionalny

5. Cel, zatozenia, struktura i funkcje biznesplanu
Tworzenie planu przedsiewziecia — BIZNESPLAN 27
Istota , struktura i funkcje biznesplanu.
Zasady tworzenia planu przedsigwzigcia:

—  czesci sktadowe biznesplanu;

— metodologia;

—  metody i techniki analizy rynku;

- analiza SWOT.

Opracowanie biznesplanu — konsultacje.

Razem: 80

| (0 MOER
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