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Zatacznik nr 2 do zapytanie ofertowego
nr ZP/PA/3/2020

WZOR UMOWY NR ..o

na przeprowadzenie Kursu komputerowego — podstawy w ramach projektu ,Wzmacnianie
potencjatu spoteczno-zawodowego” na lata 2019-2020 wspétfinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa: IX. Wiaczenie spoteczne, Dziatanie:
9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.1. Wzmacnianie potencjatu spoteczno-zawodowego
spotecznosci lokalnych — ZIT

zawarta w Zawierciu W dnill .........ccoveceiisiiiiesnenee s, r. pomiedzy:

1. Gming Zawiercie, ul. Le$na 2, 42-400 Zawiercie, NIP 649-22-86-197,
w imieniu ktérej dziata, w oparciu o udzielone petnomocnictwo:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zawierciu, ul. Pitsudskiego 47, 42-400 Zawiercie,
NIP 649-16-29-614, REGON 003462043, reprezentowany przez Dyrektora — Justyne
Miszczyk,
zwang dalej ,Zamawiajacym”

zwang/nym dalej ,,Wykonawcg”
- tgcznie zwane dalej ,Stronami”
0 nastepujacej tresci:

§1
Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca zobowiazuje sie za wynagrodzeniem do $wiadczenia
ustugi przeprowadzenia Kursu komputerowego — podstawowego w ramach projektu pn.
~Wzmacnianie potencjatu spoteczno-zawodowego” na lata 2019-2020 realizowanego przez Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Zawierciu — dalej zwanego przedmiotem umowy.

§2

1. Przedmiotem umowy jest ustuga przeprowadzenia kursu komputerowego — podstawowego dla
10 osdb — Uczestnikéw Projektu w tacznym wymiarze 60 h (godzina lekcyjna — 45 min.)

2. Kurs komputerowy — podstawy bedzie przeprowadzony dla 10 0séb — Uczestnikow Projektu w
okresie od podpisania umowy do 31.07.2020r. — zgodnie z ustalonym wraz z zamawiajgcym
harmonogramem spotkan. Kurs komputerowy moze odbywac si¢ przecietnie dwa razy w
tygodniu po 4 godziny w dni robocze, zaréwno w godzinach dopofudniowych jak i
popotudniowych.

3. Szczegbtowy program kursu opisany zostat w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy — Program
kursu.

4. Celem kursu jest nabycie podstawowej umiejetnosci z zakresu obstugi komputera.

5. W przypadku wystgpienia zdarzen lub okolicznosci, na ktére Zamawiajacy nie ma wplywu na
etapie podpisywania niniejszej umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przesuniecia i
dostosowania terminéw zaje¢ do zaistniatych zdarzer lub okolicznoéci.

6. Zamawiajacy zastrzega, iz podana ilo§¢ godzin kursu komputerowego — podstawy jest iloscig
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szacunkowa i moze ulec zmniejszeniu maksymailnie o 40%. W takim przypadku Wykonawca
nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tytutu zmniejszenia wynagrodzenia jak i roszczen o
odszkodowanie lub innych. Zamawiajacy, na zasadach okreslonych w § 6 ust. 1 i 3, wyptaci
wynagrodzenie jedynie za faktycznie przeprowadzone i odbyte godziny kursu w trakcie
realizacji przedmiotu niniejszej Umowy.

§3

W ramach realizacji Umowy Wykonawca zobowigzuje sig do:

1) Przeprowadzenia zaje¢ grupowych w ramach Kursu komputerowego — podstawy zgodnie z
zasada rownosci szans i niedyskryminaciji,

2) Opracowania harmonogramu realizacji kursu dostosowanego do szczegdtowego programu
(zakresu tematycznego kursu), uwzgledniajgcego zatozenia, ze do przeszkolenia bedzie 10
o0séb, kurs trwa fgcznie 60 godzin. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia
uwag do harmonogramu. Harmonogram moze ulec zmianie (po uzgodnieniach Wykonawcy z
Zamawiajacym) w czasie trwania kursu (w terminie realizacji zaméwienia) w niezbgdnym
zakresie — zwigzanym z dostosowanie do potrzeb uczestnikow projektu. Zmiana
harmonogramu nie stanowi zmiany umowy.

3) Prowadzenia: dziennika zaje¢, listy obecnosci uczestnikéw i biezacego przekazywania
informacji o kazdym uczestniku opuszczajacym zajecia. Wykonawca po wyborze jego oferty
jako najkorzystniejszej ma obowiazek przedstawié program zaje¢, jeszcze przed zawarciem
umowy.

4) Statego kontaktu z Zamawiajgcym.

5) Informowania Zamawiajgcego o pojawiajacych sie problemach i innych zagadnieniach
istotnych do realizacji zamowienia.

6) Realizacji zamoéwienia w okreslonym wymiarze godzinowym.

7) Oznakowania wszystkich dokumentow wykonywanych w zwigzku z realizacja zamowienia
odpowiednimi logotypami wraz z informacjg o wspéifinansowaniu ze srodkow unijnych.

8) Przestrzegania tajemnicy stuzbowej oraz obowiagzkéw w zakresie ochrony danych osobowych.

9) Sporzadzanie sprawozdania z przeprowadzonych zajet po zakonczeniu kursu.

10) Wystawienia za$wiadczenia/certyfikatu dla kazdego uczestnika o ukonczeniu kursu
zawierajgcych informacyjng o wymiarze godzin i tematyce zajed.

11) Sporzadzanie ankiety ewaluacyjnej dla uczestnikdw wraz z wynikami.

12) W terminie do 3 dni od ukonczenia kursu przekazania zamawiajgcemu dokumentacji, na ktérg
ztoza sie: listy obecnosci, listy potwierdzajace odbidr zaswiadczen (certyfikatow) i ich kopii
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem, ankiet ewaluacyjnych, dziennikéw zaje€, oraz inne
wytworzonych dokumentow.

13) Zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony zdrowia na etapie
realizacji umowy,

14) Zapewnienia sali_szkoleniowej (na terenie miasta Zawiercie) oraz odpowiedniego sprzet dla
kazdego uczestnika kursu tj. 10 szt. laptopdw lub komputeréw stacjonarnych.

15) Nieodptatnego przeniesienia na rzecz Zamawiajgcego petnych autorskich i pokrewnych praw
majatkowych dotyczacych materiatéw szkoleniowych uzytych (wytworzonych i wykorzystanych)
w zwiazku z realizacjg przedmiotu umowy — bez ograniczenia, co do terytorium, czasu i ilosci
egzemplarzy, na nizej wymienionych polach eksploatacii:

- w zakresie utrwalania i zwielokrotnienia — wytwarzania okreslong technikg, w tym technikg
drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego lub technika cyfrowg nos$nikéw utworu i
jego egzemplarzy,

- w zakresie obrotu oryginatem Ilub egzemplarzami — wprowadzanie oryginatu lub
egzemplarzy do obrotu, a takze ich uzyczenie,
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- W zakresie innego rozpowszechniania — publiczne wyswietlenie, odtworzenie, nadawanie
Za pomoca wizji przewodowej lub bezprzewodowej przez stacje naziemng lub za
posrednictwem  satelity, nadawanie przez sie¢ telekomunikacyjna, reemitowanie,
zapewnienie dostepu w miejscu i czasie indywidualnie wybranym, w szczegéinosci poprzez
umieszczenie w Internecie lub sieci telekomunikacyjnej, wprowadzenie do pamieci
komputera,

- trwate lub czasowe zwielokrotnienie w catosci lub czesci jakimikolwiek $rodkami i w
jakiejkolwiek formie, w tym w celu wyswietlenia, stosowania, przekazywania i
przechowywania, a takze wytworzenia egzemplarzy utworu dowolng technika; ttumaczenie,
przystosowanie, zmiany uktadu lub jakiekolwiek inne zZmiany w utworze:
rozpowszechnianie, w tym uzyczenie lub najem utworu lub jego kopii, a takze zapewnienie
dostepu w miejscu i czasie indywidualnie wybranym, w szczegélnosci poprzez
umieszczenie w Internecie lub innej sieci telekomunikacyjnej,

- wykorzystywanie w celach reklamy i promocji, w dowolnych mediach, w szczegodlnosci w
Internecie,

- korzystanie w celu realizacji zadan Zamawiajacego.

§4

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizagji niniejszej umowy do bezwzglednego stosowania
wytycznych  horyzontalnych, wytycznych programowych oraz wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 (w
szczegolnosci w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu Zaangazowania zawodowego w
liczbie 276 godzin miesiecznie) — w tym celu Wykonawca zobowigzany jest do sktadania
miesigcznych o$wiadczen o ilosci godzin zaangazowania zawodowego.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje sie dodatkowo do przestrzegania przepiséw o ochronie danych
osobowych, zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 z p6zn. zm.).

2. Wykonawca o$wiadcza, ze w trakcie obowigzywania niniejszej umowy, jak réwniez po jej
ustaniu, zachowa petng poufno$é w odniesieniu do wszelkich informacji wynikajacych z tej
umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim oraz ze wykonywane przez niego czynnosci nie bedg
naruszac praw osob trzecich i obowigzujgcego prawa.

§6
1. Z tytulu prawidtowego wykonywania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 11 2 ustala sie
wynagrodzenie w kwocie brutto: ............ zt (stownie: ........... ) za jedng godzine lekcyjng, w
ramach ktorej realizowany jest przedmiot umowy.
2. Maksymalna wartos¢ brutto przedmiotu UMOWyY WYNOSI ............cooovemviiiie . ztotych

(stownie:...... ) Za 60 godzin realizacji ustugi.

3. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie po kazdym miesiacu wykonania ustugi
wynikajgce z przemnozenia ceny jednostkowej okreslonej zgodnie z ust. 1 przez faktyczng
liczbe godzin $wiadczonych ustug.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie
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czynnosci niezbedne do prawidtowego wykonania Umowy, nawet, jesli czynnosci te nie zostaty
wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej Umowy. Wykonawca nie moze zgda¢ podwyzszenia
wynagrodzenia, nawet, jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢
wszystkich czynnoséci niezbednych do prawidiowego wykonania niniejszej Umowy.

5. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem w ciagu 14 dni od daty wptywu faktury/rachunku do
Zamawiajacego, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy. Zamawiajacy zastrzega,
iz termin ptatnosci wynagrodzenia uzalezniony jest od terminu wptywu $rodkéw na konto
Zamawiajacego, przeznaczonych na realizacje projektu na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim
Wykonawca i moze ulec wydtuzeniu.

6. Wynagrodzenie wyptacane jest w miare posiadanych przez Zamawiajgcego $rodkéw z dotacji
uzyskanej na realizacje Projektu.

7. Faktura lub rachunek winna zawiera¢ nastepujgce dane:

Nabywca: Gmina Zawiercie,

ul. Leéna 2, 42-400 Zawiercie, NIP 649-22-86-197

Odbiorca:  Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zawierciu,

ul. Pitsudskiego 47, 42-400 Zawiercie

§7

1. Wykonujac przedmiot umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego, starannego i
profesjonalnego dziatania oraz do wykonywania ustug zgodnie z przepisami prawa polskiego,
wspoinotowego i obowiazujgcymi wytycznymi dotyczacymi realizacji projektow.

2. Wykonawca zobowigzuje sie, ze wszelkie materiaty i dokumenty, w ktérych posiadanie wejdzie
w zwiazku z wykonywaniem prac objetych umowa, sg i pozostang wiasnoscig Zamawiajgcego.
Wykonawca zwrdci je Zamawiajgcemu nie pdzniej niz w dniu rozwigzania umowy lub
wygasniecia umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie poddac kontroli realizowanej przez podmioty zewnetrzne w
zakresie realizacji ustug objetych umowa, w tym udostepnia¢ wszelkie materiaty i dokumenty —
takze finansowe.

§8
1. Ustuge przeprowadzenia Kursu komputerowego — podstawy w imieniu Wykonawcy prowadzic¢
bedzie Pan/Pani..........
2 Przedstawicielem Zamawiajacego w sprawach zwigzanych z realizacjg umowy jest:
Pan/Pani.........

§9

1. Termin wykonania umowy: od dnia podpisania umowy do 31 lipca 2020 r. na podstawie
harmonogramu zaje¢ ustalonego z Zamawiajgcym.

2. Harmonogram ulega zmianie (po uzgodnieniach Wykonawcy z Zamawiajgcym) w czasie
trwania  kursu (w terminie realizacji zamowienia) w niezbednym zakresie — zwigzanym z
dostosowaniem do potrzeb uczestnikow. Zmiana harmonogramu nie powoduje zmiany Umowy.

3. Niniejsza umowa moze by¢ wypowiedziana w czasie jej trwania przez strony w formie pisemnej
z zachowaniem miesigcznego okresu wypowiedzenia.

§10
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w nastepujacych okolicznosciach:
1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
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dalsze wykonywanie umowy moze zagrozié istotnemu interesowi bezpieczenstwa parstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstapié od umowy w terminie 30 dni
od dnia powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach,

2) zostanie ogtoszona upadio$¢ lub rozwigzanie przedsiebiorstwa Wykonawcy,

3) Wykonawca nie rozpoczat wykonywania przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn
oraz nie kontynuuje jego realizacji, pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na pi-
$mie.

Odstapienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego o$wiad-

czenia i powinno zawieraé uzasadnienie.

W przypadku odstapienia od umowy z winy Zamawiajgcego Wykonawca otrzyma wytgcznie

wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania cze$ci umowy.

§11

Strony ustalajg odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg w formie kar umownych z nastepujgcych
tytutow i w podanych wysokosciach:

1,
1)

2)

3)

4)

-
Gmina Zawiercie

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

za opoznienie lub zwloke w wykonywaniu czynnoéci stanowigcych przedmiot umowy w
wysokosci 0,2% wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzien op6znienia lub zwtoki,

w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego niedochowania przez Wykonawce nalezytej
starannosci przy wykonywaniu poszczegdinych czynnosci stanowigcych przedmiot
zaméwienia, Wykonawca zostanie obcigzony kara umowna w wysokosci 300 zt za kazdy
stwierdzony przypadek, z jednoczesnym zobowigzaniem do powtdrzenia tego zakresu
czynnosci z nalezytg starannoscig na jego koszt z sankcjami jak w pkt 1),

za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialno$é
Wykonawca w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto,

w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego czesci, jezeliz
winy Wykonawcy dojdzie do nieprawidtowe] realizacji przedmiotu umowy lub niekompletnego
wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w
wysokosci 10% maksymalnej wartosci brutto przedmiotu umowy zgodnie z § 6 ust. 2
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng za odstapienie od umowy przez Wykonawce z
przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialno$¢ Zamawiajacy w wysokosci 10% wynagrodzenia
umownego brutto, za wyjgtkiem wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé w chwili
zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozié istotnemu bezpieczenstwu
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu - odstgpienie od umowy w tym przypadku moze
nastapi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci 0 powyzszych okolicznosciach. W takim
wypadku Wykonawca moze zgda¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania
czesci umowy tj. faktycznego wykonania umowy.

W przypadku powstania szkody przekraczajgcej warto$¢ kary umownej Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogéinych Kodeksu cywilnego do
warto$ci powstatej szkody.

Kary umowne za opéznienie lub zwioke oraz za nieodpowiadajaca postanowieniom umowy
jakos¢ wykonywanych czynnosci Zamawiajagcy moze potracic z ptatnosci naleznych
Wykonawcy.

§12
Zamawiajacy ma prawo do rozwigzania umowy z Wykonawca w trybie natychmiastowym w ra-
zZie wystgpienia jednej z nastepujgcych okolicznosci:
1) opbznienia, przerwy w realizacji przedmiotu umowy, dajgcych podstawe do uzasadnionego
przewidywania, ze przedmiot umowy nie zostanie zakorczony w terminie okreslonym
W umowie z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialno$é Wykonawca,
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2) realizacji przez Wykonawce przedmiotu umowy, w sposéb nienalezyty, sprzeczny z posta-
nowieniami umowy, zapytania ofertowego, w sposéb niezgodny z przepisami prawa lub ze
ztozona oferta,

3) gdy Wykonawca nie przystgpi do usuniecia stwierdzonych btedow, brakow, odmowi usunie-
cia btedéw, brakéw lub innych wad w dokumentaciji dotyczacej szkolenia. W tym przypadku
Zamawiajgcy moze powierzy¢ poprawienie lub wykonanie prac innemu podmiotowi na
koszt i ryzyko Wykonawcy.

2. Rozwigzanie umowy bedzie dokonane na pismie.

3. Strony dokonajg rozliczenia umowy w terminie do 30 dni od dnia jej rozwigzania w trybie na-
tychmiastowym.

4, Dopuszczalne jest rozwigzanie niniejszej umowy za porozumieniem stron.

§13

1. Dopuszcza sie mozliwoé¢ dokonania zmian postanowiert umowy w stosunku do tresci oferty,
jezeli koniecznoéé wprowadzenia takich zmian wynika z nastepujacych okolicznosci:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacje przedmiotu zamoéwienia,

2) konieczno$é wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych
w umowach pomiedzy Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strona, w tym instytucjami
nadzorujacymi realizacje projektu, w ramach ktérego realizowane jest zaméwienie,

3) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych dotyczgcych
Regionalnego Programu Operacyjnego lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzaja-
cej lub Instytucji Posredniczacej, w szczegolnosci w zakresie sprawozdawczosci,

4) wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie mozna usuna¢ w inny spo-
s6b a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w
celu jednoznacznej interpretacii jej zapiséw przez strony,

5) przeksztatcenia podmiotowego Wykonawcy,

6) zmiany osoby przy pomocy ktérej Wykonawca realizuje przedmiot umowy. W przypadku
braku mozliwosci wykonywania przedmiotu umowy przez wskazang osobe, (rozwigza-
nie umowy, $mier¢, diugotrwata choroba, inne uzasadnione okolicznosci niepozwalajace
wykonywa¢ wskazanym osobom powierzone czynnosci) woéwczas Wykonawca moze
powierzy¢ te czynnosci innym osobom o kwalifikacjach (do$wiadczeniu) spetiajgcych
co najmniej takie warunki jakie podano w zapytaniu ofertowym dla przeprowadzonego
postepowania,

7) terminu koncowego wykonania umowy — w przypadku wystapienia okolicznosci
uniemozliwiajgcych realizacje przedmiotu umowy we wskazanym terminie, ktérych
Strony nie mogly wczesniej przewidzie¢, a same przyczyny pozostaja niezalezne od
Stron.

2. Zmiana danych zwigzana z obstuga administracyjno-organizacyjng umowy, zmiana danych te-
leadresowych Wykonawcy lub Zamawiajacego - zmiana ta nastgpuje poprzez pisemne zgto-
szenie tego faktu drugiej Stronie i nie wymaga zawarcia aneksu do umowy. Zmiana nazwy Wy-
konawcy winna nastgpi¢ w formie aneksu do umowy.

3. Zmiany postanowien umowy nastepujg zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie i nie moga
prowadzi¢ do zmiany charakteru umowy.

4. W przypadku wystapienia okolicznosci stanowigcych podstawe do zmiany umowy, kazda ze
Stron moze wystapi¢ z wnioskiem na pismie w sprawie mozliwosci dokonania takiej zmiany.
We wniosku nalezy opisaé, uzasadnié¢ zmiang oraz dotaczy¢ stosowne dokumenty — dotyczy to
przypadkow kiedy dla potwierdzenia dokonania zmiany zasadnym jest przedtozenie odpowied-
nich dokumentow.

5. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem nie-
waznosci - aneks do umowy, z zastrzezeniem przypadkow okreslonych w niniejszym paragra-
fie, w ktérych wskazano, ze nie jest wymagane zawarcie aneksu do umowy.
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§14
Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy strony zobowigzujg sie
rozpatrywac bez zbednej zwtoki w drodze wspoélnych negocjacji, a w przypadku niemoznosci
osiagniecia kompromisu, spory te bedg rozstrzygane przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§15
W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz
przepisy wynikajgce z warunkéw realizacji projektu.

§16
Umowe sporzgdzono w 3 (frzech) jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 (dwa) egzemplarze
otrzymuje Zamawiajgcy, 1 (jeden) egzemplarz Wykonawca.

Podpisy:
Ze strony Zamawiajgcego: Ze strony Wykonawcy:
(podpis) (podpis)
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Zatgcznik nr 1 do umowy

Program kursu

Podstawy obstugi komputera (10 h):
Elementy budowy komputera
Podstawowe pojecia
Zasady pracy w systemie operacyjnym
Praca na plikach, folderach
Co to sg skroty i jakie majg zastosowanie
Programy ktérych uzywamy na co dzien: edytor tekstu, przegladarka internetowa, arkusz
kalkulacyjny, klient poczty, komunikator internetowy
Co to jest panel sterowania i do czego stuzy (np. zmiana rozdzielczosci ekranu, zmiana
wygladu pulpitu itp.)
Podstawy administracji systemem
Konserwacja systemu darmowe narzedzia
Podstawy z obstugi i konfiguracji oprogramowania antywirusowego,
Podsumowanie

Organizacja i zarzgdzanie danymi na komputerze (10 h):
Pliki i foldery

Tworzenie i kasowanie plikow, folderéw i skrotow
Kopiowanie, przenoszenie, wklejanie plikow, folderéw i skrotéw
Podsumowanie.

Obstuga edytora tekstéw — podstawy (10 h):
Redagowanie dokumentu

Formatowanie tekstu

Praca z tabelami i na tabelach

Grafika w edytorze tekstu

Ustawianie dokumentu do wydruku
Drukowanie dokumentu

Podsumowanie.

Obstuga arkusza kalkulacyjnego — podstawy (10 h):

Co to jest arkusz kalkulacyjny i do czego stuzy

Praca na arkuszu: omoéwienie budowy arkusza, wprowadzanie danych, kasowanie
Formuty i funkcje — podstawy

Sortowanie danych

Tworzenie wykresow

Ustawienia arkusza do wydruku, drukowanie arkusza

Podsumowanie.

Podstawy Internetu (10 h):

Zasady obstugi przegladarki internetowe;

Do czego stuzy Internet

Wyszukiwanie danych w Internecie

Popularne serwisy internetowe

Komunikatory internetowe — gadu-gadu, skype, viber, icq i inne.

Co to jest wirus i inne zagrozenia ptynace z internetu? jak sie chroni¢ przed nim
Zasady korzystania z oprogramowania antywirusowego posiadanego przez beneficjentéw
(skanowanie, aktualizacja, ochrona rodzicielska)

e-komunikacja z urzedem deklaracje pit wnioski do urzedu.

Podsumowanie.
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Program Regionalny

6) Poczta elektroniczna (10 h):
a) Jak i gdzie zatozy¢ skrzynke pocztowa

b) Tworzenie, wysytanie, odbieranie e-mail

C) Zarzadzanie naszymi mailami, tworzenie folderow, przenoszenie, sortowanie maili,
wyszukiwanie,

d) Co to jest Spam i jak go unika¢, czarna lista maili

e) Podsumowanie.
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