Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

MOPS fel.: +48 (32) 67 221 34
Y awiercie e-mail: mops@mopszawiercie.pl
www . mopszawiercie.pl

w Zawierciu ul. Pitsudskiego 47, 42-400 Zawiercie
Nr sprawy: M | Q‘J'J ‘: A0 10 Zawiercie, dn. 06 marca 2020 r.

Dot.:

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT CENOWYCH

zapytanie ofertowe na obsluge prawna Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu

Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej

Ul. Pilsudskiego 47

42-400 Zawiercie

NIO: 6491629614, REGON: 003462043

tel.: +48 (32) 67 221 34

adres e-mail: mops@mopszawiercie.pl

strona internetowa: www.bip.mopszawiercie.pl

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zaproszenie do skladania ofert cenowych prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

z siedzibg w Zawierciu, 42-400 Zawiercie ul. Pilsudskiego 47 reprezentowany przez Dyrektora. Dane

beda przetwarzane na podstawie uzasadnionego interesu jako administratora danych w celu

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i wyboru Wykonawcy do
realizacji zamowienia.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie uslug prawnych (obstuga prawna) Zamawiajacego, w

szczegoOlnosci w zakresie:

1. Udzielanie porad prawnych oraz wyjasniei w sprawach dotyczacych stosowania obowiazujacych
przepiséw prawa.

2. Wystepowanie w charakterze pelnomocnika w postgpowaniach przed sadami i urzedami w
sprawach dotyczacych Osrodka.

3. Opiniowanie pod wzgledem formalnym i prawnym spraw zwigzanych z funkcjonowaniem
Osrodka, a w szczegdlnosci dotyczacych zarzadzen Dyrektora, pism kierowanych do Prezydenta
Miasta Zawiercie, Rady Miejskiej w Zawierciu, a nadto dokumentow i uméw przedstawionych
przez Dyrektora zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem Osrodka.

4. Udzielanie porad i konsultacji prawnych pracownikom Osrodka, w szczegélnosci w zakresie:

a) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,

b) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych,

¢) Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej,

d) Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej,

e) Ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. 0 pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci,

f) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

g) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

h) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych,

i) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

j) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 1. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w



T

sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE (Dz. Urz.
UE L. 2016.119.1),

k) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020,

1) Wytycznych w zakresie realizacji przedsigwzie¢ w obszarze wlaczenia spolecznego i
zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

Przygotowywanie opinii prawnych na zlecenie Dyrektora lub pracownikow.

6. Informowanie Dyrektora, Glownego Ksiggowego i kierownikow komorek organizacyjnych o
zmianie przepiséw prawa majgcych znaczenie dla funkcjonowania Osrodka.

7. Projektowanie zarzadzen i innych aktow prawnych, w tym umow zawieranych przez Dyrektora.

8. Przygotowywanie projektow pism kierowanych do adresatéw zewnetrznych.

9. Konsultacje prawne na kazde zadanie — w formie pisemnej, ustnej, telefonicznej lub droga
elektroniczng.

Sposob realizacji uslugi: Wykonawca bedzie realizowat ustugi w siedzibie Zamawiajacego 3 razy w

tygodniu oraz realizowal zadania w terminie nie dtuzszym niz 48 godzin (gdy sprawa szczegdlnie

skomplikowana czas realizacji moze zosta¢ przedluzony maksymalnie do 72 godzin) w okresie od

01.04.2020 r. do 30.06.2020 r. oraz bedzie pozostawal w dyspozycji telefonicznej oraz e-mail

Zamawiajacego we wszystkie dni robocze w godz. od 7.00 do 15.00, tak aby mozliwa byla realizacja

ustug prawnych w terminie. Zakladany miesieczny poziom zaangazowania ustugodawcy wynosi 60

godzin zegarowych (48h w_siedzibie Zamawiajacego i 12h pracy zdalnej — poza siedzibg

Zamawiajacego).

Uwaga: Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ przedtuzenia okresu trwania umowy do 31.12.2020 r. za

obustronng zgoda stron wyrazong na pismie.

Zaoferowana cena uslugi musi uwzglednia¢ wszystkie wyszczegélnione przez Zamawiajacego

warunki zamdéwienia. Platnos¢ za §wiadczone ustugi nastgpowaé bedzie w cyklach miesiecznych, po

dostarczeniu prawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawce, w terminie 14 dni. Fakture wraz z

harmonogramem faktycznej liczby przepracowanych godzin (zegarowych) nalezy dostarczy¢ do

Zamawiajacego najpo6zniej do 5go dnia miesigca nastepujacego po miesigcu Swiadczonej ushugi.

Warunki udzialu w postepowaniu:

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego mogg wzigé udzial Wykonawcy spelniajgcy

nizej wskazane warunki:

1. Posiadajg tytul zawodowy adwokata badz radcy prawnego (potwierdzeniem spetnienia warunku
jest zlozenie dokumentu wlasciwej Okregowej Rady Adwokackiej lub Okregowej Izby Radcéw
Prawnych).

2. Posiadajg co najmniej 5-letnie doswiadczenie w czynnym wykonywaniu zawodu jako adwokat
badZ radca prawny (potwierdzeniem spelnienia warunku jest wydruk z Centralnej Ewidencji
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG) badZ innego wilasciwego rejestru lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu na stanowisku adwokata lub radcy prawnego).

3. Posiadaja polis¢ od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z
przedmiotem ushugi (potwierdzeniem spelnienia warunku bedzie kserokopia polisy).

Zamawiajacy dokona oceny spelniania powyzszych warunkéw na podstawie ztozonych dokumentow

oraz oswiadczen. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktorzy nie wykaza

spetnienia wszystkich warunkéw udzialu w postepowaniu.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1. Formularz oferty, zgodny z zalacznikiem nr 1 do zaproszenia do skladania ofert cenowych —
wypetniony i podpisany.

2. Dokument wilasciwej Okrgegowej Rady Adwokackiej lub Okregowej Izby Radcow Prawnych.

3. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do CEDIG,
zaswiadczenie o zatrudnieniu na stanowisku adwokata/radcy prawnego lub inny dokument
uprawniajacy do prowadzenia dzialalnosci w zakresie przedmiotu zamowienia potwierdzajacy co
najmniej 5-letnie do§wiadczenie zawodowe.
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4. Kserokopia polisy od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzane;j
z przedmiotem ushugi.

Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca poda cen¢ ofertowa na Formularzu oferty, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
zaproszenia do sktadania ofert cenowych.

2. Podana cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdéwienia,
wynikajace z opisu przedmiotu zamowienia.

3. Skutki finansowe blednego obliczenia ceny oferty wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktore moga wptywac na ceng, ponosi Wykonawca.

4. Cena oferty bedzie okreslona w zlotych polskich. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a
Wykonawca bedg prowadzone wylacznie w walucie polskiej.

Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami i

jego znaczeniem:

Cena ofertowa — 100 pkt, wedlug ponizszego wzoru

CN
IP¢c = --------- x Zc

CB
Gdzie:
IPc — liczba punktow w kryterium cena ofertowa,
CN — cena ofertowa najnizsza sposrod wszystkich rozpatrywanych ofert,
CB — cena ofertowa oferty badanej,
Zc — znaczenie ,,waga” kryterium cena ofertowa wyrazone w punktach — 100 pkt

Za oferte najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktéra przy uwzglednieniu powyzszego kryterium i

wagi otrzyma najwyzsza punktacije.

Jesli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze ztozone zostang

oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia

ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz wskazanie

0s0b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone bedzie w formie pisemnej. Zamawiajacy

dopuszcza aby komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywata si¢ réwniez droga

elektroniczng — adres e-mail: zamowienia@mopszawiercie.pl.

Informacji dotyczacych zamdwienia udzielaja osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z

Wykonawcami: Zaneta Kuzniak, Tomasz Kowalczyk

Miejsce oraz termin skladania ofert: Ofert¢ nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie

pisemnej podpisanej wiasnorgcznym podpisem. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z

pozostatymi dokumentami, o$wiadczeniami w zamknigtym opakowaniu. Opakowanie winno by¢

oznaczone nazwa (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres: Miejski Osrodek Pomocy

Spolecznej ul. Pilsudskiego 47, 42-400 Zawiercie wraz z dopiskiem: ,,Oferta - obsluga prawna

Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zawierciu”. Oferte nalezy ztozy¢ do: 16.03.2020 r. do

godz. 10.00.

Dodatkowe informacje:

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcéw za posrednictwem
strony internetowej: www.bip.mopszawiercie.pl.

2. Je$li Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana bedzie uchylat si¢ od podpisania umowy w
miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego — Zamawiajacy moze wybraé oferte
sklasyfikowang jako nastepng wedlug ceny.

3. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktérej projekt stanowi zalgcznik do
niniejszego zaproszenia do sktadania ofert cenowych.

4, Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza
kwote ktérg Zamawiajgcy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.




5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny.
6. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie zwrécone zostang Wykonawcy bez ich otwierania.

Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

—  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejski O$rodek Pomocy Spolecznej w Zawierciu, ul.
Pitsudskiego 47, 42-400 Zawiercia, w imieniu ktérego dziata Dyrektor Miejskiego O$rodka Pomocy
Spolecznej w Zawierciu,

—  Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, w osobie pana Tomasza Kowalezyka. Je$li ma
Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziatania
Osrodka Pomocy Spotecznej, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien, moze Pani/Pan skontaktowaé si¢ z
Inspektorem Ochrony Danych w Miejskim O$rodku Pomocy Spolecznej w Zawierciu za pomocg poczty
tradycyjnej (42-400 Zawiercie, ul. Pitsudskiego 47), adresu e-mail iodo@mopszawiercie.pl lub telefonicznie 32
67 221 34 (wew. 47); Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia na obstuge prawng Miejskiego Osrodka Pomocy
Spoteczne w Zawierciu

—  Oznaczenie postgpowania: Y/Rej/2020;

—  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

—  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres, ktory wyznaczony zostanie przede wszystkim na
podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie dziatania archiwéw zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig
inaczej;

—  obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych jest zwiazany z
udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

— W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w  sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

—  posiada Pani/Pan:

° napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych(®;

° napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych®;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, zZe
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

—  nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
° na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
@ Wyjasnienie: prowadzqcy postepowanie moze Zgdaé od osoby, kidrej dane dotyczq, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zqdania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
@ Wyjasnienie: skorzystanie = prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowieri umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokolu oraz jego zalgcznikéw.
@ Wyjasnienie: wystqpienie = zadaniem o ktérym mowa w art. 18 ust. rozporzqdzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakoriczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Zalgczniki:
1. Formularz oferty,
2. Wz6ér umowy.




Zalacznik nr 1 do zaproszenia
do skladnia ofert cenowych

Nr sprawy:

FORMULARZ OFERTY
dnia

WYKONAWCA
Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:
pelna nazwa Wykonawcy

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Pilsudskiego 47 '
42-400 Zawiercie

OFERTA
Nawigzujgc do zaproszenia do skladania ofert cenowych, ktérego przedmiotem jest Swiadczenie ustug
prawnych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia okreslonego w zaproszeniu do skladania ofert
cenowych oraz wzorze umowy w kwocie:

Lp. | Cena jednostkowa brutto w PLN za 1 godzing | Przewidywana liczba | Razem cena brutto w
zegarowa zrealizowanej ustugi uwzgledniajaca | godzin  zaangazowania | PLN  za  miesigczne
wszystkie koszty zwiazane =z realizacja | miesigcznego zaangazowanie w
zaméwienia realizacje ustugi

1. 1 2 1x2

2.

................................. 60

2. Oferujemy realizacje umowy: od 01.04.2020 r. do 30.06.2020 r.
3. Oéwiadczamy, iz spelniamy warunki okre$lone przez Zamawiajacego w pkt 7 warunki udzialu w
postepowaniu zaproszenia do skladania ofert cenowych.

Warunki ptatnosci: zgodnie ze wzorem umowy.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z zapytaniem ofertowym i uznajemy si¢ za zwigzanych
okreslonymi w nim wymaganiami i zasadami.

6. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta w okresie 30 dni od uptywu terminu na
sktadanie ofert okreslonego w zaproszeniu.

7. Oswiadczamy, ze zawarty w zaproszeniu do skladania ofert cenowych wzér umowy zostal przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.



8. O$wiadczam, ze wypehilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO!
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia w niniejszym postepowaniu?.

miejscowos¢, data imi¢ i nazwisko podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
| przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochroni danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 . str. 1 z p6zn. zm.)

2w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylgcznie wylaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosowanie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sklada (usunigcie
tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).




UMOWA O SWIADCZENIE USEUG PRAWNYCH — WZOR

zawarta w Zawierciu w dniu ............ r. pomiedzy:

1. Gming Zawiercie, ul. Le$na 2, 42-400 Zawiercie, NIP 649-22-86-197,
w imieniu ktérej dziata, w oparciu o udzielone pelnomocnictwo:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zawierciu, ul. Pitsudskiego 47, 42-400 Zawiercie,
NIP 649-16-29-614, REGON 003462043, reprezentowany przez Dyrektora — Justyng
Miszczyk,
zwang dalej ,,Zamawiajacym”

zwang dalej ,, Wykonawceg”
lacznie zwanymi ,,Stronami”, a kazde z osobna ,,Strong”

w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoleczne i
inne szczegdlne ushugi, prowadzonego na podstawie art. 1380 PZP, w oparciu o Zarzadzenie nr
15/2018 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu z dnia 28 maja 2018 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Miejskim Osrodku
Pomocy Spolecznej w Zawierciu.

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest §wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
prawnych (obstugi prawnej) w sprawach zwiazanych z dziatalnoscig Zamawiajacego, w tym
w szczegblnoscei:
- udzielanie porad prawnych oraz wyjasnien w sprawach dotyczacych stosowania
obowigzujacych przepiséw prawa,
- wystepowanie w charakterze petnomocnika w postgpowaniach przed sagdami i urzgdami w
sprawach dotyczacych Osrodka,
- opiniowanie pod wzgledem formalnym i prawnym spraw zwigzanych z funkcjonowaniem
Osrodka, a w szczegdlnoéci dotyczacych zarzadzen Dyrektora, pism kierowanych do
Prezydenta Miasta Zawiercie, Rady Miejskiej w Zawierciu, a nadto dokumentéw 1 uméw
przedstawionych przez Dyrektora zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem Osrodka,
- udzielanie porad i konsultacji prawnych pracownikom Os$rodka, w szczegélnosci w
zakresie:
a)Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,
b)Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,
¢)Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,
d)Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,
e)Ustawy z dnia 11 lutego 2016 . 0 pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci,
f)Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym,
g)Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,



h)Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych,
1)Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,
j)Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE (Dz.
Urz. UE L. 2016.119.1),
k)Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci na lata 2014-2020,
I)Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spolecznego i
zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego i
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

- przygotowywanie opinii prawnych na zlecenie Dyrektora lub pracownikow,

- informowanie Dyrektora, Gtéwnego Ksiggowego i kierownikéw komérek organizacyjnych

o zmianie przepiséw prawa majgcych znaczenie dla funkcjonowania Osrodka,

- projektowanie zarzadzen i innych aktéw prawnych, w tym uméw zawieranych przez

Dyrektora,

- przygotowywanie projektow pism kierowanych do adresatéw zewnetrznych,

- konsultacje prawne na kazde zadanie — w formie pisemne;j, ustnej, telefonicznej lub droga

elektroniczna.

2. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednimi uprawnieniami, kwalifikacjami oraz
potencjatem, w szczego6lnosci kadrowym oraz organizacyjno — technicznym, a takze wiedza i
doswiadczeniem niezbednym do nalezytego wykonania Umowy.

3. Wykonawca oSwiadcza, ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem Umowy o sumie

IO IS s 5 5 = 4 smssms 1 5 15 s (stownie:............ ).
§2
Okres obowigzywania umowy

Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony od 01.04.2020 r. do 30.06.2020 r., z mozliwoscia jej
przedtuzenia na okres do 31.12.2020 r. za obustronng zgoda Stron wyrazona na pi$mie.

§3
Obowigzki stron
1. W ramach wykonywania przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci
do:

1.1 $wiadczenia ustug obstugi prawnej przy zachowaniu nalezytej starannosci, wynikajgce;j
z wiedzy prawniczej, zasad etyki oraz zawodowego charakteru prowadzone;
dziatalnosci,

1.2 swiadczenia ustug obstugi prawnej we wspolpracy z Zamawiajgcym oraz zgodnie z
wymogami Zamawiajacego i wzajemnymi ustaleniami, w tym przestrzegania ustalonych
termin6w oraz wewnetrznych regulacji Zamawiajacego (w tym w zakresie ochrony
informacji),

1.3 zapewnienia przez okres obowigzywania Umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej- dziatalnosci o sumie gwarancyjnej nie mniejszej niz



wskazana w §1 ust. 3. Na kazde zadanie Zamawiajagcego Wykonawca przedstawi w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego kopie aktualnej polisy lub innego
dokumentu potwierdzajacego posiadanie ubezpieczenia wraz z dowodem uiszczenia
sktadki.

1.4 niezwlocznego informowania Zamawiajacego o wszelkich przeszkodach w nalezytym
(w tym terminowym) wykonaniu przedmiotu Umowy wraz z przedstawieniem srodkow
stuzacych zapobiezeniu nienalezytemu wykonaniu Umowy.

2. W ramach wykonywania przedmiotu Umowy, Zamawiajacy zobowigzuje sie w szczegdlnosci
do:

2.1 wspotpracy z Wykonawca przy wykonywaniu Umowy, w tym przekazywania w
odpowiednim czasie posiadanych informacji, materialtow i1 dokumentéw oraz
dokonywania innych czynnosci faktycznych i prawnych (np. udzielania odpowiednich
pelnomocnictw), niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu Umowy,

2.2 udostgpnienia Wykonawcy odpowiednich pomieszczen w lokalach bedacych w
dyspozycji Zamawiajacego,

2.3 zaplaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy zgodnie z §3.

§4
Zasady wykonywania przedmiotu Umowy
1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia nastepujacego standardu ustug:

1.1.  zapewnienia obecnosci adwokata/radcy prawnego, z zastrzezeniem ust. 3 ponizej,
trzy razy w tygodniu w siedzibie Zamawiajgcego (po 4 godziny zegarowe) w
dniach:.....oooviiiiii -

1.2.  zapewnienia obstugi prawnej przez pi¢¢ dni roboczych w tygodniu w godz. 7.00 —
15.00, tak aby mozliwa byta realizacja terminowych czynnosci prawnych,

1.3.  zapewnienia sporzadzania opinii prawnych w formie ustnej oraz pisemnej dla
Zamawiajgcego w terminie nie dluzszym niz 48 godzin od przekazania pelnej
dokumentacji potrzebnej do sporzadzenia opinii, a w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych w terminie nie dtuzszym niz 72 godziny.

1.4.  reprezentacji procesowej i prawne;.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania wyjasnien oraz uzupetnienia opinii prawnej,
analizy lub projektu dokumentu, w odpowiednim terminie Wwyznaczonym przez
Zamawiajacego.

3. Wykonawca upowazniony jest do powierzenia wykonania poszczegélnych czynnosci
opisanych w § 1 ust. 1 oraz § 3 ust. 1 innym osobom, pod warunkiem zapewnienia
wlasciwych do rodzaju sprawy kwalifikacji tych os6b. Wykonawca ponosi wylaczng
odpowiedzialnos¢ za dzialania i zaniechania 0sob, o ktéorych mowa w zdaniu poprzednim.

§5
Zasady wynagrodzenia Wykonawcy
1. Za prawidlowe wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie.
Zakltadany miesieczny poziom zaangazowania Wykonawcy wynosi 60 godzin zegarowych
(48h w siedzibie Zamawiajacego i 12h pracy zdalnej — poza siedzibg Zamawiajacego).



Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za wykonanie umowy zgodnie z postanowieniami § 1
bedzie obliczone na podstawie stawki godzinowej. Stawka godzinowa wynosi............ zt
brutto (stownie:...... ).

Rozliczenia dokonywane beda comiesigcznie, na podstawie faktur VAT wystawianych przez
Wykonawcg. Podstawa wystawienia przez Wykonawce faktury VAT bedzie podpisany przez
Dyrektora  Miejskiego  O$rodka Pomocy  Spoltecznej harmonogram  faktycznie
przepracowanych godzin podlegajacych rozliczeniu.

Wynagrodzenie bedzie platne za faktycznie przepracowane godziny, miesi¢cznie, z dotu, w
terminie 14 dni od dnia dorgczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT,
na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze.

. Ponadto w trakcie realizacji umowy Wykonawcy przystuguje zwrot poniesionych optat i

kosztow sagdowych zwigzanych z realizacjg umowy, po uzgodnieniu przez Strony.

§6

Zachowanie poufnoSci

. Wykonawca jest zobowigzany zachowa¢ w tajemnicy wszystko, o czym dowiedzial si¢ w

zwigzku z wykonywaniem Umowy.

Zobowiazanie, o ktorym owa w ust. 1 nie dotyczy sytuacji, w ktérych obowigzek ujawnienia
informacji wynika z powszechnie obowigzujacych przepisow, orzeczenia sadow lub decyzji
wlasciwej wladzy publiczne;.

§7
Ochrona danych osobowych

Zamawiajgcy potwierdza, ze dzialajac jako administrator danych osobowych, jest uprawniony do
przetwarzania oraz udostgpniania Wykonawcy danych osobowych w zakresie niezbednym do
wykonania niniejszej umowy i realizacji prawnie usprawiedliwionych celéw realizowanych przez

Strony, a Wykonawca potwierdza, ze w wyniku udostepnienia ww. danych osobowych staje sie ich
administratorem 1 jest zobowigzany do ich przetwarzania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w tym w szczego6lnosci z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

1.

2

§8
Zmiany tresci umowy
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci pisemnej formy aneksu,
zaakceptowanego przez Strony, pod rygorem niewaznosci.
Zmiany umowy moga nastapi¢ w szczegdlnosci w nastepujacych przypadkach:
a) zaistnialej omytki pisarskiej,
b) zaistnienia sity wyzszej (np. powddz, pozar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne,
przerwy w dostawie energii elektrycznej) majace wptyw na realizacje umowy,
c) wystapienia innych zdarzen majgcych wplyw na realizacje umowy, w szczegdlnosci
takich, ktore powstaty niezaleznie od dziatan samych Stron, badz ktérych strony nie byly
w stanie przewidzie¢,



d) w przypadku wprowadzenia przez ustawodawce przepisow o charakterze bezwzglednie
obowigzujacym, z ktérymi postanowienia umowy pozostalyby w sprzecznosci,

e) nastagpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisdéw prawa w zakresie majgcym
wplyw na realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

f) zmiany wynagrodzenia w nastepstwie zmiany stawki podatku od towaréw i ushug —
(bedacej skutkiem dzialan organdéw panstwowych, ustawowa zmiana obowigzujacej
stawki podatku od towaréw iushug lub wprowadzenie nowego podatku). W takim
przypadku warto$¢ wynagrodzenia netto nie ulega zmianie, jedynie warto$¢
wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

§9
Rozwigzanie Umowy

1. Kazda ze stron moze rozwigza¢ Umoweg ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
razgcego naruszenia przez drugg Stron¢ obowigzkow wynikajacych z Umowy. Przed
rozwigzaniem umowy Strona uprawniona wezwie Strone naruszajgca do usuniecia naruszen
Umowy, wyznaczajagc w tym celu odpowiedni termin nie krotszy niz 2 dni od otrzymania
wezwania. ,

2. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1 miesigcznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§10
Postanowienia konicowe

1. Ewentualne spory, wynikle z wykonania Umowy, Strony beda rozstrzyga¢ w drodze
polubownej. W przypadku nie osiggniecia porozumienia, spory rozstrzygaé bedzie sad
wlasciwy dla siedziby zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych Umowg ma zastosowanie obowigzujgce prawo polskie, a w
szczegoOlnosci przepisy kodeksu cywilnego.

3. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

4. Integralng czescia umowy sg Zaproszenie do skladania ofert cenowych oraz oferta
Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca:



