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Zarzadzenie nr 15 /2020

DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu
z dnia 26 marca 2020 r.

Wsprawie:  powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach projektu , Wzmacnianie
potencjatu spoteczno - zawodowego na lata 2019 - 2020”.

Na podstawie Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu nadanego Uchwata
Nr XXXIX/257/13 Rady Miejskiej w Zawierciu z dnia 28 sierpnia 2013 . w sprawie nadania statutu
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej oraz § 12 Regulaminu organizacyjnego Miejskiego Oérodka
Pomocy Spotecznej w Zawierciu, wprowadzonego Zarzadzeniem nr 5/2016 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu z dnia 11 lutego 2016 r z pézn. zm.
w zwigzku z art. 19-21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jednolity:
Dz.U.z2019r, poz. 1843 ze zm.; dalej jako: PZP).

— zarzadzam, co nastepuje

§1
1. Powotuje Komisje Przetargowa do przygotowania oraz przeprowadzenia postepowan
0 udzielenie zaméwienia publicznego w ramach projektu ,Wzmacnianie potencjatu spoteczno -
zawodowego na lata 2019 - 2020” w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji - Jarostaw Felczuk
2) Sekretarz Komisji - Teresa Rasztabiga

3) Czlonek Komisji - Dorota Ptak

4) Czlonek Komisji - Jolanta Glab

§2
Majac na celu zapewnienie sprawnoéci dziatania Komisji Przetargowej, indywidualizacji
odpowiedzialno$ci jej cztonkéw za wykonanie czynnosci oraz przejrzystosdci Jej prac, powierzam Komisji
Przetargowej dokonywanie nastgpujacych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowan oraz
czynnosci w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego:

1. Sporzadzanie ogtoszen o zaméwieniu - Teresa Rasztabiga, Jarostaw Felczuk;

2. Sporzadzenie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, z zastrzezeniem pkt. III
- Teresa Rasztabiga, Jarostaw Felczuk:

3. Inne czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowar:

a) Opis przedmiotu zaméwienia - Dorota Ptak, Teresa Rasztabiga, Jolanta Giqb;

b) Ustalenie wartosci szacunkowej przedmiotu zaméwienia z przeliczeniem wartosci zamoOwienia
na rownowarto$¢ w EURO - Dorota Ptak, Teresa Rasztabiga, Jolanta Gigb;

c) Okreslenie warunkéw udziatu w postgpowaniu - Dorota Ptak, Teresa Rasztabiga, Jolanta Gigb;

d) Opis Kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert - Jolanta Gtgb;

e) Zamieszczenie ogloszenia o zaméwienie lub zmianie ogloszenia w Biuletynie Zaméwieni
Publicznych - Teresa Rasztabiga;

f) Zamieszczenie na stronie internetowej i w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
zamawiajacego wszystkich dokumentéw (w tym ogtoszenia) i informacji wymaganych PZP
do opublikowania w ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
- Teresa Rasztabiga;

g) Przygotowanie odpowiedzi na zapytanie wykonawcéw dotyczace treéci specyfikacji istotnych
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warunkéw zaméwienia w zakresie formalno - prawnym - Dorota Ptak, Teresa Rasztabiga, Jolanta
Gtgb;

h) Przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcow dotyczace treéci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia w zakresie przedmiotu zamoéwienia — wszyscy cztonkowie Komisji
Przetargowej;

i) Dokonanie otwarcia ofert - wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej;

j) Zwrot ofert po terminie, zgodnie z zasadami okreslonym w art. 84 ust. 2 PZP - Jarostaw Felczuk;

k) Dokonanie badania i oceny oferty, w tym przygotowanie wezwaii do uzupelnienia lub
wyjasnienia  dokumentow lub oéwiadczen wymagajacych od wykonawcéw  lub
do wyjaénienia tresci ofert, wnioskowanie do kierownika zamawiajacego 0 wykluczenie
wykonawcéw w przypadkach przewidzianych w PZP, wnioskowanie do kierownika
zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych PZP - wszyscy cztonkowie
Komisji Przetargowej;

1) Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badZ uniewaznienia postepowania
- wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej;

m) Dokonanie analizy whiesionych érodkéw ochrony prawnej oraz przedstawienie kierownikowi
zamawiajacego rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi
na informacje o podijetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci - wszyscy
cztonkowie Komisji Przetargowej;

n) Przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozycji w zakresie wnioskowania
do wykonawcéw o przedtuzenie terminu zwiazania ofertg, przedtuzenie okresu okreslonych
ustawa - wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej;

0) Przygotowanie projektu informacji do wykonawc6éw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
oferta - w przypadkach przewi dzianych ustawa - Teresa Rasztabiga, Jarostaw Felczuk;

p) Powtdrzenie, wykonanie badz uniewaznienie czynnosci w przypadku uwzglednienia informacji
o czynnoéci niezgodnej z przepisami PZP lub odwotania oraz z wyniku orzeczenia Krajowej Izby
Odwotawczej - wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej;

q) Sporzadzenie lub zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamodwien
Publicznych - Teresa Rasztabiga;

r) Sporzadzenie i prowadzenie protokotu z postepowania - Teresa Rasztabiga, Dorota Ptak, Jolanta
Gigb.

§3

1. Komisja rozpoczyna praceg z dniem powotania.

2. Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swoj3 wiedza
i doswiadczeniem.

3. Czlonkowie komisji zobowigzani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegdlnych wymagan i zasad dotyczgcych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

§4

=

Komisja pracuje kolegialnie.

2. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage

uzasadnione wnioski cztonkéw komisji, tak aby umozliwic wypetnianie przez nich innych

obowiazkéw stuzbowych.

7 posiedzenia komisji moze zostaé sporzadzony protokot.

4, Komisja przygotowuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej polowy jej cztonkow
w drodze gtosowania lub na podstawie sumy albo éredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

5. W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji jej przewodniczacy odracza

posiedzenie i wyznacza nowy termin.
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Cztonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére
dotgcza sie do protokotu posiedzenia (jesli zostat sporzadzony).

§5
Cztonkowie komisji skladaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniy okolicznoéci,
o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 PZP przekazuja je Przewodniczacemu Komisji.
OSwiadczenie, o ktérych mowa w ust. 1 cztonkowie komisji sktadajg niezwlocznie
po zakonczeniu sesji otwarcia ofert, chyba, ze okolicznosci uzasadniajgce zlozenie tego
oSwiadczenia ujawniaja si¢ na wczesniejszym etapie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznodci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 PZP, czlonek komisji zobowiazany jest do ponownego ztozenia oswiadczenia,
0 ktérym mowa w ust. 1 powyzej.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznoéci wymienionych
w art. 17 ust. 1 PZP, cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgczy¢ sie z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pismie
Przewodniczacego Komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku Przewodniczacego
Komisji - kierownika zamawiajgcego.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznoéciach, o ktérych mowa
wart. 17 ust. 1 PZP, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.
Postanowienie ust. 4 powyzej stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czlonka
komisji oswiadczenia lub ztozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§6
Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegélnosci do:
dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w komisji;
uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
zgtaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwagi probleméw dotyczgcych
funkcjonowania komisj;
wnioskowania o powotanie biegtego.

§7
Do obowigzkéw cztonka komisji przetargowej nalezy w szczegélnosci:
uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
przygotowanie propozycji wyjasnieri dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
w zakresie powierzonych mu czynnoéci zgodnie z §2 zarzadzenia, w tym zadan wyznaczonych
przez Przewodniczacego Komisji;

niezwtocznie informowanie Przewodniczacego Komisji o okoliczno$ciach, ktére uniemozliwiajg
udziat w pracach komisji.

§8

Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w §7 powyzej, nalezy
w szczegdlnosci:

i 8

2

3.

organizowanie prac komisji, w tym wyznaczenie terminéw posiedzeri oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonanych zadan;

odebranie od cztonkéw komisji pisemnych od$wiadczen w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1
PZP i wigczenie wskazanych o$wiadczeri do dokumentacji postepowania;

wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji, ktéry nie ztozyt
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 PZP albo ztozyt
oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 PZP albo ztozyt
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nieprawdziwe o§wiadczenie o braku zaistnienia okolicznoéci o ktérych mowa wart. 17 ust 1PZP
a takze o odwotanie cztonka komisji z innych uzasadnionych powodow;

4. w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania komisji

do czasu wytaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

podziat prac przydzielonych cztonkom komisji;

6. informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym istotnych problemach
zwiazanych z pracami komisji;

7. przedktadanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegblnoéci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

8. nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania.

o

§9
Do obowiazkéw Sekretarza nalezy w szczegolnosci:
1. dokumentowanie czynnoéci komisji, w tym sporzadzanie protokotu postgpowania wraz
z zatgcznikami;
2. sporzadzanie protokotow z posiedzen komisji, jezeli posiedzenie jest protokotowane;
3. udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem:
4. przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym PZP;
5. czuwanie nad prawidlowym wypeinianiem dokumentacji postgpowania przez cztonkow
komisji;
6. odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca przeprowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z postepowaniem zgodnie z wymogami
PTP;
7. przygotowanie dokumentacji postepowania w cely;
a) udostepnienia jej wykonawcom;
b) przekazania wiasciwym organom prowadzacym postepowanie wyjasniajace i kontrolne;
¢) dokonania jej archiwizacji;
8. przekazanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemnego protokotu
postepowania.

§10
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. Z 2019 r,
poz. 1843 ze zm.).

§11
Komisja koniczy prace z chwila zakonczenia realizacji projektu ,Wzmacnianie potencjatu spoteczno -
zawodowego na lata 2019 - 2020"

§12
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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