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DYREKTORA
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu
z dnia 3 stycznia 2017 r.

w sprawie: uzupefnienia zasad (polityki) rachunkowosci MOPS Zawiercie

Na podstawie: przepisow art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (Dz. U. z
2013r, poz.330 z péZn. zm.) i szczegdinych ustaler zawartych w art.40 ustawy z dnia 27sierpnia 2009r o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013r, poz.885 z poZn. zm.) oraz w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z
dnia 5 lipca 2010r w sprawie szczegdinych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r poz.289 z péZn. zm.)

- zarzagdzam-

§1

Uzupetni¢ polityke (zasady) rachunkowosci w Miejskim Osrodku Pomocy Spofecznej w Zawierciu, poprzez
zastgpienie dotychczasowych zapiséw rozdziatu V- wykaz stosowanych kont syntetycznych i rozdziatu V —
schemat typowych ksiegowan operacji gospodarczych nowymi zapisami. Zmiana wynika z koniecznosci
dostosowania ksiag rachunkowych do wymogow ustawy o podatku od towaréw i ustug — centralizacja
razliczen VAT.
Zapis obowigzujacy:

ROZDZIAL V

WYKAZ STOSOWANYCH KONT SYNTETYCZNYCH

Nr konta Nazwa konta
002 Darowizny
003 Materialy biurowe
011 Srodki trwate
013 Pozostate $rodki trwate w uzywaniu
020 Wartosci niematerialne i prawne
071 Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 Inwestycje ($rodki trwate w budowie)
081 Rozliczenie zakupu pozostatych $rodkéw trwatych
091 Srodki trwale uzytkowane nieodplatnie
101 Kasy MOPS
130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych
135 Rachunki srodkéw Funduszy socjalnych
137 Rachunek na realizacje érodkow z funduszy strukturalnych
139 Zaliczka i fundusz alimentacyjny
140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki
141 Srodki pieniezne w drodze
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami




202 Naleznosci z tytutu dochodow
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
228 Rozliczenie wydatkow ze $rodkow funduszy pomocowych
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozliczenia z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
235 Pozyczki ZFSS
240 Pozostate rozrachunki
245 Whplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
310 Materiaty
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatéw i energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i opfaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
406 Swiadczenia dla podopiecznych
407 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikow
408 Pozostate koszty rodzajowe
409 Pozostate koszty rodzajowe MOPS
410 Koszty finansowe
720 Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
721 Dochody gminy wiasnej
722 Dochody innej gminy
723 Dochody budZetu panstwa
724 Odsetki — fundusz alimentacyjny
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
800 Fundusz jednostki
851 Zakfadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
860 Wynik finansowy
975 Wydatki strukturalne
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami Gminy
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
ROZDZIAL VI
SCHEMAT TYPOWYCH KSIEGOWAN OPERACJI GOSPODARCZYCH
Tres¢ operacji ksiegowej il
Whn Ma
Srodki otrzymane z UM na realizacje wydatkow 130 223
Naliczenie dochodéw z tyt. dziatalnosci podstawowej (rok biezacy) 221 720
Naliczenie dochodow z tyt. dziatalnosci pozostatej (rok biezacy) 221 760
Odsetki otrzymane 130 750
Naliczenie nalezno$ci za reklame — wystawienie faktury VAT — netto 221 760
202 240
- VAT 225 221




Wptata nalezno$ci za reklame - zaptata faktury - netto 130 202
240 221
Podatek nalezny od sprzedazy ' - VAT 221 225
VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkéw i przedptat na 201 225
podstawie wystawionych faktur?
Faktury korygujace VAT zmniejszajgce sumy podatku naliczonego 201 225
przy zakupach dotyczacych dziatalno$ci objetej VAT
Zwrot bezpos$redni podatku naliczonego 130, 135 225
Przeksiggowanie VAT naliczonego, w czesci niepodlegajacej zwrotowi | 011,013,020 225
lub odliczeniu od VAT naleznego budzetowi® ,080,403,85
1
Odwrotne obcigzenie naleznym podatkiem VAT w czesci:
- podlegajgcej rozliczeniu jako podatek 225 225
naliczony 011,080,310 225
- niepodlegajace odliczeniu jako podatek 401
naliczony
Wptata odptatnosci za obiady, hostel i ustugi 130 221
Naliczenie naleznosci 221 720
Naliczenie naleznosci z tyt. wyptaconych swiadczen z funduszu
alimentacyjnego
- gmina wiasna 221 721
- budzet panstwa 221 723
- odsetki za zwloke 221 750
Whpiata bankowa od komornika zaliczki alimentacyjnej i funduszu
alimentacyjnego (kwota brutto) 130 221
- potracenie kosztéw komorniczych ( -) 130 409
Odprowadzenie dochodéw zaliczek alimentacyjnych do UM 222 130
Odprowadzenie dochodéw pozostatych do UM 222 130
Wyptata zasitku zwrotnego (bankowa , kasowa ) 240 130/101
Woptata raty zasitku zwrotnego (rok biezacy)
- bankowa 130 240
- kasowa 101 240
(odprowadzenie gotowki) 240 101
Whpiata raty zasitku zwrotnego lub nienaleznego (rok ubiegty)
- bankowa 130 240
800 221
- kasowa 101 240
(odprowadzenie gotowki) 240 101
Naliczenie zasitku zwrotnego z lat ubiegtych 221 720
» 240 800
Woptata zasitku nienaleznego (biezacy rok)
- bankowa 130 406/240
- kasowa 101 240
{odprowadzenie gotowki) 240 101
Wyptata zasitkow
- bankowa 406 130
- kasowa 406 101
Zwrot do banku zasitku niewyptaconego z kasy 240 101
Woplata bankowa zasitku niewyplaconego z kasy 130 240
Paodjecie gotowki - wyciag bankowy 141 130
- raport kasowy 101 141
Whyptata zaliczki pracownikowi (kasowa) 234... 101
Rozliczenie zaliczki pracownika 40... 234...
- zwrot nadptaty ot. 101 234...
- wyplwyrown.zaliczki of. 234... 101

I Na koncie analitycznym ,Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT”
2 Na koncie analitycznym ,,Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT”

3 Na koncie analitycznym ,,Rozliczenie naliczonego VAT”




Wyptata dla pracownika ( delegacja, ekwiwalent za odziez, doptata do 40... 101/130
nauki)

Wyptata dla pracownika — ryczalt samochodowy 234 130
Naliczenie naleznosci netto 231 234
Naliczenie ryczattu brutto 409 231
Naliczenie podatku 231 225
Wyptata pozyczki mieszkaniowej z ZFSS 235 101/135
Whptata raty pozyczki mieszkaniowej z ZFSS 135 235
Dofinansowanie wypoczynku z ZFSS  (brutto) 851 23
(podatek) 231 225
(naleznos¢ dla prac.netto) 231 234
(wyptata nalezn.) 234 101/135
Naliczenie faktury od dostawcy (z wyjatkiem zywnosci i zakupu 40... 201
wyposazenia) (wartosé netto)
Zapfata faktury - bankowa 201 1307135
- kasowa 201 101
VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcow, 225 201
jezeli w catosci lub czesci podlega odliczeniu od VAT naleznego®
VAT naliczony z tytutu wykorzystania zakupionych towaréw do 225 225

dziatalnosci opodatkowanej VAT w wyniku rozliczenia odwrotnego
obcigzenia VAT

Zakup zywnosci /odziezy 310 201
Rozchéd
- Zywnosci 401 310
- odziezy dla podopiecznych 406 310
Rozliczenie stwierdzonych zawinionych réznic inwentaryzacyjnych
- ubytki
- nadwyzki 234 310
310 234
Wyptata swiadczenia z tyt. prac spotecznie uzytecznych 406 231
231 234
234 101 /130
( potracenie komornicze) 231 229
229 130
Wynagrodzenia z tyt. umowy o prace, umowy-zlecenia, umowy o
dzielo (brutto) 404 231
(do wyptaty) 231 234
(podatek) 231 225
(skt.ZUS od pracownika) 231 229
(inne potracenia pracownika) 231 229
(potrgcenia ze skt. ZUS) 229 231
(skt.ZUS i FPr od pracodawcy) 405 229
(wyplata kasowa, bankowa) 234 101/130
Wynagrodzenie platnika podatku dochodowego oraz pfatnika sktadek 225,229 760
ZUS i skiadki zdrowotne;j 221 130
130 221
Zakup wyposazenia — $rodek trwaty 080 201
011 080
Likwidacja $rodka trwatego 071 011
Zakup wyposazenia - pozostaly srodek trwaly (kwota netto) 013 081
401 072
081 201
Likwidacja pozostatych srodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i 072 0137020
rawych umarzanych
Zakup wyposazenia — wartosci niematerialne i prawne umorzone 020 081
100% (kwota netto) 401 072
081 201

4 VAT naliczony dotyczacy w calosci sprzedazy opodatkowanej ksieguje sie na Wn konta pomocniczego ,,Rozrachunki
z urzgdem skarbowym z tytutu VAT”, natomiast VAT rozliczany w proporcji ksieguje sie na Wn konta pomocniczego

~Rozliczenie naliczonego VAT




Zakup wypcsazenia — wart. niematerialne i prawne amortyzowane 020 080

Naliczenie roczne amortyzacji 400 071
Rozliczenie amortyzacji racznej na koniec roku obrotowego 860 400
Korekta techniczna dot. zachowania prawidtowosci salda kofcowego 130 240
rachunku bankowego, wynikajgca z zapisow technicznych potrgcen 240 130

naleznosci (korekta korygujgcych zapiséw technicznych)

Ksiegowania dodatkowe — konta pozabilansowe

Przyjecie do uzytkowania srodkdéw trwalych otrzymanych nieodptatnie 091 -

Wydatki strukturalne zrealizowane 975 -
Zapis techniczny- zamknigcie ewidencji na koncie pod datg 31.12
- 975

Rozliczenia wzajemne migdzy jednostkami organizacyjnymi Gminy
Zawiercie — naliczenie 976 -
Zapfata zobowigzania - 976

Plan finansowy wydatkéw budzetowych — na podstawie uchwat i 980 -
zarzgdzen

Rownowartosc zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych na
podstawie sprawozdania Rb28s - 980

Wartos¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty
- 980

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego — na 998 -
podstawie zrealizowanych wydatkéw i zobowigzan
Zrealizowane zaangazowanie w danym roku — zapis techniczny - 998
Nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku -

(pod datg 31.12) 999 998

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat nastepnych — na 999 -
podstawie zobowigzar
Przeniesienie zaangazowania z lat poprzednich na zaangazowanie 998 999
roku biezacego (pod datg 1.01)

Korekty mylnego ksiegowania lub przeniesienia wydatkow lub kosztéw ksiegowane s3 zawsze zapisem
ujemnym (czarno — czerwono) ze wzgledu na zasade czystosci obrotow.

Inne operacje ksiggowe o podobnym charakterze, ktére mogg wystapié w toku dziatalnosci MOPS,
ksiegowane bedg w sposéb analogiczny do przedstawionych powyze;.

Niektore operacje ksiegowe, ze wzgledu na specyfike dziatalnosci MOPS moga wymagac ksiegowan
dodatkowych — w celu dostosowania do potrzeb sprawozdawczosci budzetowej i ze wzgledu na
przejrzystosc finansow publicznych.

Powiazanie klasyfikacji budzetowej z planem kont — konta kosztéw zespotu 4:

Koszty wg rodzaju Paragrafy wydatkow
400 - amortyzacja 472
401 — zuzycie materiatéw i energii 421,422,423, 424, 426
402 — ustugi obce 427,429, 4300, 435, 436, 437, 439, 440
403 — podatki i optaty 448, 450, 451, 452
404 - wynagrodzenia 401, 404, 417

405 - ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia | 302, 411, 412, 414, 428, 444, 470
dla pracownikow

406 — Swiadczenia dla podopiecznych 311, 324, 326, 411, 413, 430 (np. pogrzeby,
przewoéz na leczenie itp.), 433

409 - pozostate koszty rodzajowe 303, 441, 442, 443, 605, 606

Uwaga:

Powigzanie powyzsze jest przykladowym opisem typowych operacji. Zdarzenia ktére nie byty planowane w
momencie wprowadzania niniejszego zatacznika, a moga wystapié¢ w przysziosci, beda klasyfikowane wg




powyzszych zasad, bez koniecznosci jego pisemnej zmiany, a tym samym nie powodujg zmiany polityki

rachunkowosci.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017r,
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