Zarzadzenie nr 58/2019

DYREKTORA
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zawierciu
z dnia 22 listopada 2019 r.

wsprawie:  przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej
w Zawierciu

Na podstawie: art. 26-27 w zw. z art. 4 ust. 3 pkt 3) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowodci (tekst jednolity: Dz U. z 2019 r, poz. 351 z pdézn. zm.), § 12 Regulaminu
organizacyjnego Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu, wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 5/2016 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu z dnia
11 lutego 2016 r. z p6zn. zm., zgodnie z Politykg (zasadami) rachunkowosci Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Zawierciu, wprowadzong Zarzgdzeniem nr 42/2017 Dyrektora Miejskiego
O$rodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu z dnia 29 grudnia 2017 r. z p6Zn. zm. oraz Instrukcjg
dotyczaca inwentaryzacji sktadnikéw aktywéw i pasyw6w Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Zawierciu wprowadzong Zarzadzeniem nr 8 /2010 Dyrektora Miejskiego Oérodka
Pomocy Spotecznej w Zawierciu z dnia 30 wrzeénia 2010 r. z péZn. zm.

- zarzadzam -

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych sktadnikéw aktywow i pasywow MOPS:

1. metoda spisu z natury, wg stanu na dzien 31.12.2019 r., drukéw Scistego zarachowania,
gotowki i ewentualnych depozytéw znajdujacych sie w kasach;

2. metoda spisu z natury, wg stanu na dzien 29.11.2019 r., wyposazenia objetego
ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa, pozostate $rodki trwate, érodki trwate, przy czym
programy komputerowe uzywane w MOPS nalezy zinwentaryzowaé¢ metoda weryfikacji ze
stanem ewidencyjnym;

3. metod3 spisu z natury, wg stanu na dzien 29.11.2019 r., magazynow zywnosci: DDPS i
OWDIR oraz magazynu odziezy i wyposazenia podopiecznych;

4. metoda potwierdzenia sald, wg stanu na dzienn 29.11.2019 r. naleznodci od
kontrahentéw z wyjatkiem podmiotéw nieprowadzacych ksigg rachunkowych i
pracownikow;

5. metoda weryfikacji, wg stanu na dzien 31.12.2019 r., pozostatych aktywéw i pasywow
(w tym stan $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych), paliwa w
bakach  samochodéw bedgcych wtasnoscia MOPS (poprzez pordéwnanie ze stanem
wykazanym w rozliczonych kartach drogowych) oraz niezuzytych materiatéw biurowych
(nieprzekazane pracownikom do uzywania).

TERMIN ROZPOCZECIA TERMIN ZAKONCZENIA
POZ. 1 31.12. 2019, 31.12.2019r.
POZ. 2 02.12.20197. 15,01.2020 r.
POZ. 3 D2 122019 ¢ 16.12.2019 1.
POZ. 4 02122019, 16127019 1,
POZ.5 311220191 15012020 1




1.

§2

Do przeprowadzenia spisu z natury, zgodnie z § 1 poz. 1, poz. 2 oraz poz. 3 wyznaczam:

1)  przewodniczacego: Iwone Lukasik,

2)  cztonka: Marcina Stotwirniskiego,

3) cztonka: Aleksandre Uliniarz,

4)  cztonka: Anne Szkulik,

5) cztonka: Anne Ludwig,

6)  cztonka: Joanna Konopka,

7)  cztonka: Sylwia Janeczek,

8) cztonka: Katarzyna Mierzejewska,

9) cztonka: Ewa Grabowska,

10) cztonka: Anna Hczyk.

Do przeprowadzenia potwierdzenia sald, zgodnie z § 1 poz. 4, wyznaczam:

1) Bernarde Zych,

2)  Karine Kozak,

pod bezposrednim nadzorem Giéwnego Ksiegowego Miejskiego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Zawierciu - Anny Mach.

Do przeprowadzenia weryfikacji, zgodnie z § 1 poz. 5, wyznaczam:

1) Barbare Biatas,

2)  Jolante Ledwoch,

3)  Anne Szkulik,

pod bezposrednim nadzorem Gtéwnego Ksiegowego Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Zawierciu - Anny Mach.

Osoby wyznaczone do przeprowadzenia inwentaryzacji ponoszg petng odpowiedzialno$é za
prawidtowe, zgodne z obowigzujacymi przepisami i terminowe jej przeprowadzenie.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.
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