Zarzadzenie nr 7/2017

DYREKTORA
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu
z dnia 25 stycznia 2017 r.

w sprawie: powotania statej Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Zawierciu

Na podstawie Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu uchwalonego uchwatg Nr
XXXIX/357/13 Rady Miejskiej w Zawierciu z dnia 28 sierpnia 2013r. w sprawie nadania statutu
Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej .

oy - zarzgdzam-

§1

Powotac Statg Komisje Likwidacyjng sktadnikéw majatku ruchomego w Miejskim Oérodku Pomocy
Spotecznej w Zawierciu w nastepujgcym skfadzie :

1. Magdalena Ostrowska - Przewodniczaca Komisji
2. Aleksandra Uliniarz - Zastepca Przewodniczgcej Komisji
3. Sebastian Rafalski - Cztonek
4. Maftgorzata Hamerlik - Cztonek
5. Anna ltczyk - Cztonek
§2

S

Ustali¢ Regulamin dziatania Komisji zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji.
§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 7/2017
Dyrektora Migjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu

i, “7. REGULAMIN
Dzialania Komisji Likwidacyjnej $Srodkow trwalych i innych skladnikéw majatkowych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Zawierciu

§ 1

1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie ewidencyjnym
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w pracach
Komisji obowiazkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub zastepca Przewodniczacego Komisji.

3. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moze uczestniczy¢ pracownik prowadzacy
ewidencje wyposazenia w MOPS Zawiercie.

§2

1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikéw majatku (Srodkéw
trwalych, wyposazenia) nastgpuje poprzez pisemne zlozenie wniosku do Dyrektora MOPS przez
Whioskodawce (Kierownika komérki organizacyjnej). Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do
regulaminu.

2. Do wniosku dolacza si¢ dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie — umozliwiajace ocene
przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania. W przypadku,
kiedy oplata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza wartos¢ ocenionego skiadnika majatku,
dokumentacja nie jest wymagana.

3. Do sprzgtu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest opinia specjalisty
(informatyka).

4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje si¢ w pomieszczeniach
MOPS Zawiercie.

§3

1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku od Dyrektora MOPS wraz z niezbgdna dokumentacja
ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.
2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:
a) Analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania,
a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego
lub zbednego,
b) Zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe skladniki majatku byty uzywane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,
¢) Ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania rzeczowych
sktadnikéw poprzez: demontaz, ztomowanie, przekazanie do punktu zbiérki sprzetu
elektronicznego lub sprzedaz.
d) Dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikdéw majatkowych, stanowiacych whasno$é MOPS
w Zawierciu,
¢) Sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§4

1. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z zalacznikiem
nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotacza sie wszystkie niezbedne dokumenty.
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. Protokot likwidacyjny wystawia si¢ w dwoéch egzemplarzach, jeden komplet dla Dziahu Ksiggowosci,
drugi dla pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji wyposazenia. Protokét likwidacyjny
podpisuja cztonkowie Komisji obecni przy likwidacji.

. Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji wyposazenia sporzadza dokument LT, ktory
przekazuje Przewodniczacemu Komisji Likwidacyjne;j.

. Protokét wraz z dowodem LT przekazywany jest Dyrektorowi MOPS, w celu akceptaciji sposobu
likwidacji rzeczowego skiadnika majatkowego.

. Po zatwierdzeniu przez Dyrektora MOPS, protokét likwidacji wraz z dolagczonym dowodem LT jest
przekazywany do Dziatu Ksiggowosci , w celu wyksiggowania danego sktadnika majatku z ewidencji
ksiegowej i ewidencji wyposazenia.

§5

. Fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatku dokonuje sie w trybie sprzedazy surowce wtorne,
nieodptatnego przekazania do punktu zbiorki zuzytego sprzetu elektronicznego albo poprzez
zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacji.

. Fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci pracownika odpowiedzialnego
za prowadzenie ewidencji wyposazenia w MOPS Zawiercie.

. Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie ewidencji wyposazenia pozbawia sprzet numeréw
inwentarzowych po przeprowadzonej kasacji.

. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznym likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
baterie, akumulatory, ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami, Komisja udziela
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia
do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie wystawione
przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu
Dziatania Komisji Likwidacyjnej

(Wnioskodawca)

Dyrektor MOPS Zawiercie

Whiosek o likwidacje rzeczowych skladnikéw majatkowych
uzytkowanych w MOPS Zawiercie

Whnioskuje o likwidacje nizej wyszczegélnionych sktadnikéw majatkowych:

L.p. | Okreslenie sktadnika, nr jm. | ilo$é Wartos¢ brutto Uzasadnienie
inwentarzowy Jednostkowa | Jednostkowa | powodu likwidacji
wg ksigg ew. | po ekspertyzie

(data i podpis wnioskodawcy)
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ZAWIETCIC, QIL. .o ronnverenrrasnresssnns

Komisji Likwidacyjnej w MOPS Zawiercie

PROTOKOL

z dnia .......

Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Dziatania Komisji Likwidacyjnej

Zgodnie z Zarzadzeniem nr ... Dyrektora MOPS Zawiercie z dnia ... w sprawie powotlania Statej Komisji
Likwidacyjnej sktadnikéw majatku ruchomego w MOPS Zawiercie oraz regulaminu jej dzialania, Komisja

w skladzie:

rozpatrzyla wniosek z dnia

— Przewodniczacy
— cztonek Komisji
— czlonek Komisji
— cztonek Komisji

— cztonek Komisji

1 postanawia co

nastepuje:
Lp Okresdlenie sktadnika, nr ilos¢ | Jednostkowa | Kwalifikacja: | Uzasadnienie | Sposéb
inwentarzowy wartos¢ zt likwidacja likwidacji
tak/nie
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Dodatkowe wyjasnienia:

.................................................................................................................................

Na tym protokdét zakonczono i podpisano.

Podpisy Komisji:

(Dyrektor MOPS Zawiercie)

str-5



