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Zarzafue\ie nr 33./2OI9

DYREKTORA
Miejskiego ośrodka Pomocy społecznej w zawierciu

z dnia 17 czerwca 2019 r.

w sprawie: powołania komisji przetargowej do przeprowadzania postępowań o
udziebnie zamówienia publiczne8o w ramach projekfu ,,wzmacnianie
potencjału społeczno-zawodowego na l€ta' zoLg -2o2o"

Na podstawie: stafutu Miejskiego ośrodka Pomocy Społecznej w Zawierciu nadanego Uchwałq
Nr XXXIX/257 /73 Rady Miejskiej w Zawierciu z dnia 28 sierpnia 2013 n w spawie nadania
statutu Miejskiemu Ośrodkowi Pomocy społecznej oraz s 72 Regu|aminu olganizacyjnego
Miejskiego ośrodka Pomocy społecznej w Zawiercirr, wprowadzonego Za|ządzeniem lr
5/2076 Dyrcktora Miejskiego ośrodka Pomocy społecznej w Zawierciu z dnia 11 ]ute8o
2076f. z późn' zm' w związktl z art. 79.21 ustawy z dnia 29 stlcznia 2004 r' - Prawo
Zamówień Publicznych (tekst jedno]ity: Dz.U. z 2018 r', poz.7986 ze zm.; dabj jakol PZP]'

- zarządzam, co następuie .

s1
Powołuję Komisję Przetargow4 do przygotowania oraz przeptowadzenia postępowań o
udziebnie zamówienia publicznego w ramach projektu ,,Wzmacnianie potencjału społeczno-
zawodowego na ]ata 2019-2020'' w składzie:

1) Przewodniczący Komisji - Barbara Podsiadty
2) Sekretarz Komisii - Monika Baran
3) członek Komisii - Teresa Rasztabiga
4) członek Komisii - larosław Fekzuk

s2
Mając na celu zapewnienie sprawności działania Komisji PEetargowej, ind}'widua]izacji
odpowiedzia]ności jej członków za \ĄJ'Ikonanie cz5mności oraz przejrzystości jej prac,
powierzam Komisji Przetalgowej dokon}.Wanie następujqcych czyr\r\ości' związanych z
przygotowaniem postępowań oraz czynności w postępowaniach o udzielenie zamówienia
publicznegor

1' sporz4dzenie ogłoszeń o zamówieniu - Barbara Podsiadły, }arosław Febzuk
2' sporz4dzenie specyfikacji istotnych Walunków zamóWienia, z zastrzeżeniem pkt' III -

Barbara Podsiadły, Jarosław Febzuk
3' Inne czynności zWi4zane z pIzygotowaniem i przeprowadu eniem postępowań:

aJ opis przedmiotu zamówienia - Monika Baran, Teresa Rasztabiga, JaIosław Fel]zuk
b] UsŁrbnie wartości szacunkowej przedmiotu zamówienia z przeliczeniem Wartości

zamówienia na róWnowaltość w EURo - Monika Balan, Teresa Rasztabiga, Jalosław
Fekzuk

c] określenie walunkóW udziału w postępowaniu - Monika Baran, Teresa Rasztabiga,
}arosław Fehzuk

d] opis kryterióW którymi zamawiający będzie się kielował przy wborze ofef1'y,w.raz
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z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert - Monika Balan, Telesa
Rasztabiga, Jalosław Fe]czuk

e] Zamieszczenie ogłoszenia o zamówienia lub zmianie ogłoszenia w Biubtynie
Zamówień Publicznych - Barbara PodsiadĘ

0 zamieszczenie na stlonie intelnetowej i W miejscu publicznie dostępnym W
siedzibie zamawiającego Wszystkich dokumentóW (W tym ogłoszenia) i infolmacji
r,qrmaganych PZP do opubliko\'ł"'ania w ramach postępowania o udziebnie
zamóWienia publicznego - Barbara Podsiadły

g] PŹygotowanie odpowiedzi na zap}tania Wykonawców dob'/czące t:eści specyfikacji
istotnych warunków zamó\'łlienia w zakresie formalno.prawnym - Barbara
Podsiadły, Monika Baran, }arosław Febzuk

h] Przygotowanie odpowiedzi na zapytania \ĄYkonawców dotyczace treści specyfikacji
istoinych WaIunkóW zamówienia w zakresie przedmiour zamówienia - wszyscy
członkowie Komis ji PŹehrgowej

i] Dokonanie otwalcia ofert - wszyscy członkowie Komisji Plzetargowej
jJ Zwrot ofert po terminie, zgodnie z zasadami okreśbnymi w alt' 84 ust' 2 PZP -

Barbara Podsiadły
k] Dokonanie badania i oceny ofert w tym pŹygotowanie wezwań do uzupełnienia

lub wyjaśnienia dokumentów lub oświadczeń wrymaganych od Wykonawców lub do
\Ąyjaśnienia teści ofer' \Ąmioskowanie do kierownika zamawiającego o
tJrk]uczenie wykonawców w przypadkach przewidzianych PZĘ Wnioskowanie do
kielownika zamawiajqcego o odrzucenie ofeft w przypadkach pEewidzianych PzP
. wszyscy członkowie Komisji Przetargowej

l) Plzygoto\Ąanie propozycji \^ybolu oferty najkoŹysbiejszej bądź unieważnienia
postępowania - wszyscy członkowie Komisji Przetargowej

m) Dokonanie analizy Wniesionych środków ochrony prawnej olaz pŹedstawienie
kielownikowi zamawiajacego rekomendacji dotyczących odpowiedzi na odwołanie
albo odpowiedzi na informację o podjętej niezgodnie z przepisami czynności lub
zaniechaniu czynności - Wszyscy członkowie Komisji Przetalgowej

nJ Plzedstawienie kierownikowi zamawiającego propozycji w zakresie wnioskowania
do \Ąykonawców o przedłużenie telminu zwiqzania ofertą, plzedłużenie okresu
ważności wadium, a także W zakresie zatrzymania Wadium - w przypadkach
okleśbnych ustawą - wszyscy członkowie Komisji PŹetargowej

o] PEygotowanie projekb] informacji do wykonawców o zawieszeniu biegu telminu
związania ofertą ' w przypadkach przewidzianych ustawą _ Balbara Podsiadły,
larosław Fehzuk

p) Powtórzenie, wykonanie bądż unieważnienie czynnoścl w przypadku
uwzględnienia informacji o czynności niezgodnej z przepisami PZP ]ub odwołania
oraz z Wyniku orzeczerria Klajowej Izby odwoławczej - Wszyscy członkowie
Komisji Przetargowej

q] Sporządzenie lub zamieszczenie ogłoszenia o udziebniu zamówienia w Biubtynie
Zamówień Publicznych - Barbara PodsiadĘ

I) spolządzenie i prowadzenie plotokołu z postępowania _ Barbara PodsiadĘ, Monika
Baran' 1arosław Feł:zuk

s3
1' Komisja rozpoczyna placę z dniem powołania.
2. Członkowie komisji wykonują powieEone im czynności w sposób befsb:onny, rzetelny
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i obiektywny, kierujqc się wyłącznie przepisami prawa oraz swoją wiedzą i
dośWia&zeniem.
członkowie komisji zobowiązani są do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrębnych przepisów oraz do przesb:zegania szczegó]nych wymagań i zasad
dotyczących ochrony informacji niejawnych okreśbnych w odrębnych przepisach.
PIacami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

s4
1. Komisja pracuje kobgialnie.
2. Przewodniczący Komisji Wyznacza miejsce i termin jej posiedzeń, biorqc pod uwagę

uzasadnione wnioski członków Komisji, tak aby umożliwić wypełnianie pruez nich
innych obowiązków służbowych.

3. Z posiedzenia komisji może zostać sporządzony protokół.
4' Komisja przygotowuje rozstrzygnięcia W obecności co najmniej połowyjej członków, w

drodze głosowania lub na podstawie sumy a]bo średniej ary'tnetycznej
indpvi dualnych ocen.

5' W pEypadku obecności mniej niż poło\Ąy członków komisji jej plzewodnicz4cy
odracza posiedzenie i r yznacza nowy termin.

6' członek komisji niezgadzajqcy się z przyjęq/m rozstrzygnięciem komisji obowiązany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska [zdanie odrębne],
które dołącza się do plotokołu posiedzenia Ieśli został sporządzonyJ.

ss
Członkowie komisji składają pisemne oświadczenie o braku ]ub istnieniu oko]iczności,
o których mowa w alt. 17 ust. 1 PZP i pEekazują je Przewodniczącemu Kom jsji.
ośWia&zenie, o których mowa w ust. 1 członkowie komisji składają niezwłocznie po
zakończeniu sesji ott'ł/arcia ofeń, chyba, że oko]iczności uzasadniajqce złożenie tego
oświa&zenia ujawniają się na wcześniejszym etapie postępowania o udzielenie
zamówienia publicznego' W przypadku zmiany w zakresie istnienia okoliczności, o
których mowa w art. 17 ust. 1 PZP, członek komisji zobowiązany jest do ponownego
złożenia oświadczenia, o którym mowa w ust' 1 po\Ąyżej.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postępowania okoliczności
&],mienionych w art. 17 ust. 1 PZP, członek komisji obowiqzany jest niezwłocznie
wyłączyć się z ldziałl w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego,
powiadamiajqc o tym na piśmie PŹewodniczącego Komisji oraz kierownika
zamawiającego, a w przypadku Przewodniczącego Komisji - kierownika
zamawiającego.
czynności w postępowaniu o udziebnie zamówienia publicznego podjęte przez osobę
podbgającą Wył4czeniu po powzięciu pTzez nią wiadomości o okolicznościach, o
których mo\Ąa w art. 17 ust. 1 PZP, powtarza się, z Wyjątkiem otlvalcia ofert oraz
innych czynności faktycznych niewpłyrvajqcych na wynik postępowania.
Postanowienie ust. 4 po\Ąyżej stosuję się odpowiednio w przypadku niezłożenia przez
członka komisji oświadczenia lub złożenia ośWiadczenia nieplawdziwego'

3.

4.

5.

1 ,

2.

s6
Biorąc udział w placach komisji członkowie komisji mają plawo w szczegó]ności doI

u dostępu do wszystkich dokumentów związanych z pracą w komisji;
2l uczesbiczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
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3J u głaszania Przewodniczącemu Komisji w każdym czasie uwag i plob]emów dotyczqcych
funkcjonowania komisji;

4J wnioskowania o powołanie biegłego'

s7
Do obowiązków członka komisji plzeargowej na]eży w szczególności:

1J uczestriczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2] przygotowanie propozycji u,yjaśnień &)Elczących specyfikacji istotnych walunków

zamówienia W zakresie powieźonych mu czynności zgodnie z s 2zarządzenia;
3J badania i oceny ofer!
4] złożenie oświadczenia W zakresie okreśbnym w art. 17ust, 1PZP;
5] Wf/konanie czynności powierzonych im zgodnie z $ 2 zarządzenia, W tym zadań

Wznaczonych pf zez Przewodniczącego Komisji;
6] nlezwłoczne infolmowanie Plzewodniczącego Komisji o okolicznościach, które

uniemoż]iwiaj4 udział w pracach komisji'

SB
Do obowiązkóW Przewodniczącego Komisji, poza obowiqzkami wskazanymi W s 7 po&yżej,
nabżyW szczegó|ności:

1] organizowanie prac komisji, w tym Wyznaczanie telminów posiedzeń oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu r,lykonanych zadań;

2] odebranie od członkóW komisji pisemnych oświa&zeń w zakresie określonym w alt. 17
ust. 1 PZP i włączenie wskazanych ośWiadczeń do dokumentacji postępowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajqce8o o odwołanie członka komisji, który nie
złożył ośWia&zenia o blaku zaistl-lienia oko]iczności, o których mowa w ań. 17 ust' 1
PZP albo złoilył oświadczenie o zaist]:lieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ust'
1PZP albo złożył nieprawdziwe oświadczenie o blaku zaistnienia okoliczności o
których mowa w art. 17 ust' 1 PZP a bkż'e o odwołanie członka komisji z innych
uzasadnionych powodów;

4) w Iazie potrzeby wnioskowanie do kielownika zamawiającego o zawieszenie działania
komisji do czasu wyłączenia członka komisji lub do czasu Wyjaśnienia splawy;

5] podział prac przydzielanych członkom komisji;
6] informowanie kierownika zamawiającego o przebiegu prac komisji, W tym istohych

probbmach związanych z pracami komisji;
7] przedkładanie kielownikowi zamawiającego projektów pism, W szczegó|ności W

sprawie: uykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, \Ąf/boru najkorzystniejszej ofelty
oraz unieważnienia postępowania;

8) nadfolowanie dostępu zainteresowanych uykonawców ó dokumentacji postępowania'

se
Do obowiązkóW sekretarza nabży w szczególności:

1] dokumentowanie czynności komisji, w tj,.rn sporządzanie protokołu postępowania wraz
z załącznikami:

2) sporządzanie protokołów z posiedzeń komisji, jeżeli posiedzenie jest plotokołowane;
3] udział w opraco\Ął/Waniu treści WnioskóW odpowiedzi i \^l'/st4pień związanych z

prowadzonym postępowaniem;
4] przestrzeganie zasady pisemności W zakresie okreśbnym PZP;
5] czuwanie nad prawidłowym wypełnianiem dokumentacji postępowania przez
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Wyjaśniające i
kontlolne;

cl dokonania jej archiwizacji;
8] przekazane kierownikowi zamawiającego do zatwierdzenia pisemnego protokołu

postępowania'

s10
W sprawach nieuregubwanych w niniejszyrl zarz4dzentu mają zastosowanie przepisy usta\Ą'J'/
z dĄia 29 sLyczfia 2004 r - Prawo zamówień publicznych [tekst jednolity| Dz'U.z2078 |., poz,
1986 ze zm.).

s11
Komisja kończy pracę z chwilq zakoficzenia rea|izacji
społeczno-zawodowe9o na ha 2079.2020,,.

s12
Zarzqdzenie wchodzi W życie z dniem podpisania.

projektu 'Wzmacn jan je potencjału

6)

7)

IF
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członków komisji;
odpowiadanie za ókumentację k)vczącą pronadzonego
pruecho\Ąywanie ofert oraz Wszelkich innych dokumentów
postępowaniem zgodnie z wymogami PZP;
przygotowanie dokumentacji postępowania w celu:
a] udostępnienia jej wykonawcom;
bJ przekazania właściwym organom prowadzącym postępowanie
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