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INFORMACJA DOTYCZACA WYDAWANIA ZASWIADCZEN

INFORMACJA
DOTYCZACA WYDAWANIA ZASWIADCZEN DOTYCZACYCH
KORZYSTANIA ZE SWIADCZEN
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Zawierciu

WMAGANE DOKUMENTY

1. Kazda osoba zainteresowana otrzymaniem zaswiadczenia z MOPS Zawiercie moze ztozy¢ Wniosek o wydanie
zaswiadczenia. Druk wniosku mozna pobrac:

- na stronie www.mopszawiercie.pl w zaktadce: aktualne druki do pobrania — druki ogélne - wniosek o wydanie
zaswiadczenia
- na stronie www.bip.mopszawiercie.pl w zaktadce: jak zatatwi¢ sprawe — wniosek o wydanie zaswiadczenia

1. Wniosek mozna ztozy¢ w innej formie pod warunkiem, iz zawiera ono nastepujgce informacje: dane osobowe o0soby
ubiegajgcej sie 0 wydanie zaswiadczenia, adres zamieszkania, pesel, telefon kontaktowy, zgdanie oraz interes
prawny lub przepis prawa, z ktérego wynika obowigzek wydania zaswiadczenia, dane Swiadczen, ktére majg by¢
zawarte w wydanym dokumencie, okres, ktérego zaswiadczenie ma dotyczy¢.

MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU O WYDANIE ZASWIADCZENIA

- listownie: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej 42-400 Zawiercie ul. Pitsudskiego 47

- osobiscie: MOPS w Zawierciu ul. Pitsudskiego 47 - BIURO OBStUGI INTERESANTA (BOI) - wejscie gtéwne od strony ul.
Pitsudskiego - parter.

. Dodatkowej informacji na temat sposobu wypetnienia wniosku czy tez koniecznosci dotaczenia lub posiadania
okreslonych dokumentéw udzielaja pracownicy Biura Obstugi Interesanta - codziennie w godzinach pracy Osrodka.

- za pomocg ePUAP - jedli osoba posiada potwierdzony profil zaufany https://epuap.gov.pl petna nazwa podmiotu:
MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W ZAWIERCIU identyfikator w ePUAP: Mopszawiercie

SPOSOB POZYSKANIA ZASWIADCZENIA NA WNIOSEK PRZEStANY ZA
POMOCA POCZTY ELEKTRONICZNE])

Przestana prosba o wydanie zaswiadczenia za pomoca poczty elektronicznej wigze sie z obowigzkowym
stawiennictwem sie w Biurze Obstugi Interesanta celem ztozenia wtasnorecznego podpisu na wydruku tresci
otrzymanej informacji.

Procedura ta jest niezbedna w celu ochrony danych osobowych klienta, ktérego wniosek dotyczy.

Dniem ztozenie wniosku o wydanie zaswiadczenia jest dzien uzupetnienia wniosku o wtasnoreczny podpis
whnioskodawcy.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
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Zaswiadczenie wydaje sie bez zbednej zwtoki, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku.

OPLATY

Wydanie zaswiadczenia nie podlega optacie skarbowe;j.

PODSTAWA PRAWNA

Procedure wydawania zaswiadczeh normuje ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

OBOWIAZEK INFORMACY]JNY

Zgodnie z art. 13, art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, informujmy o
zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zawierciu -42-400 Zawiercie, ul. Pitsudskiego 47, w imieniu,
ktérego dziata Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu.

2) Administrator wyznacza Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych: email: iodo@mopszawiercie.pl, tel. 32 67 27701, listownie -
42-400Zawiercie ul. Pitsudskiego 47.

3) Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu wydania zaswiadczenia na Pani/Pana wniosek i wypetnieniu obowigzku prawnego ciagzacego na
administratorze na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

4) Odbiorcami danych osobowych sg upowaznieni pracownicy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawierciu oraz podmioty, ktérym nalezy
udostepni¢ dane osobowe w celu wykonania obowigzku prawnego, a takze podmioty, ktérym dane zostang powierzone do zrealizowania celéw
przetwarzania.

5) Dane o0séb po zrealizowaniu celu, dla ktdrego zostaty zebrane, beda przetwarzane do celéw archiwalnych i przechowywane przez okres niezbedny do
zrealizowania przepiséw dotyczacych archiwizowania danych obowiazujacych u Administratora.

6) Istnieje prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych.

7) Ma Pan/Pani prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku, gdy przetwarzanie
danych osobowych dotyczacych Pana/Pani naruszytoby przepisy ogdinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27.04.2016 .

8) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, a osoba, ktérej dotycza dane jest zobowigzana do podania danych okreslonych w w/wym.
ustawach. Konsekwencjg niepodania danych bedzie pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

9) Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu systemowi podejmowania decyzji i nie podlegaja profilowaniu.
Sporzadzita: Magdalena Hadrych



