Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zawierciu 07.05.2024 16:03:30

Artykut pochodzi ze strony: www.bip.mopszawiercie.pl
Adres artykutu: www.bip.mopszawiercie.pl/artykuly/1664

Dziat Gospodarczy
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Do zadanh Dziatu Gospodarczego nalezy:

1. zarzadzanie i administrowanie oraz obstuga gospodarcza nieruchomosci bedacych w dyspozycji MOPS (w tym
mieszkaniami chronionymi) poprzez:

- zapewnienie ochrony oséb i mienia,

- zapewnienie dostawy energii elektrycznej, cieplnej, wody oraz odprowadzania Sciekéw,
- utrzymywanie porzadku, takze na terenach przylegtych,

- biezace naprawy, remonty, przeglady i konserwacje,

- przygotowanie i realizacja zadah inwestycyjnych,

. zapewnienie fgcznosci.

. dostarczanie materiatéw biurowych, eksploatacyjnych i do konserwacji biezacej,
. zapewnienie obstugi kserograficznej,

. nadzoér nad monitoringiem wizyjnym MOPS,

. zapewnienie obstugi technicznej sali konferencyjnej,

. organizacja transportu samochodowego

. przygotowanie umow i porozumiehn w zakresie spraw realizowanych przez dziat,
. przygotowanie, prowadzenie , nadzér nad zaméwieniami publicznymi.
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W ramach dziatu prowadzi sie:

1. nadzér nad rozliczaniem i dostarczaniem do komérek organizacyjnych materiatéw eksploatacyjnych, mebli,

urzgdzen, Srodkédw czystosci,

nadzér i koordynacje transportu w MOPS,

realizacje przeprowadzek,

nadzér nad realizacjg remontéw i inwestycji,

usuwanie awarii, wykonywanie drobnych napraw,

opracowywanie zakreséw robét budowlanych oraz nadzér nad przygotowaniem dokumentacji, zgodnie z

przepisami,

analize kosztéw utrzymania nieruchomosci,

. utrzymanie w czystosci i estetyce pomieszczen oraz terenéw zewnetrznych ,

9. realizacje zadanh wynikajacych z ustawy PZP, w tym przygotowanie, prowadzenie i nadzér nad zaméwieniami

publicznymi,

10. centralny rejestr uméw,

11. nadzér nad prawidtowg gospodarka odpadami,

12. sprawy zwigzane z prenumerata;

13. ewidencje i rozliczanie zamawianych pieczeci Osrodka;

14. sprawy zwigzane z odszkodowaniami komunikacyjnymi oraz nieruchomosciami i lokalami wynajmowanymi przez
Osrodek.
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Sporzadzita: Magdalena Hadrych
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