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Dziat Obstugi Projektow

Kierownik: Aleksandra Smuta
Miejsce pracy: Zawiercie, ul. Bohateréw Westerplatte 4

B +48 324941026 wew. 1 - kierownik; gtéwny specjalista, wew. 2, 3 - zespoty projektowe
[ asmula@mopszawiercie.pl [] projekt@mopszawiercie.pl [] rewitalizacja@mopszawiercie.pl

Do zadan Dziatu nalezy w szczegdlnosci:
I. ZADANIA WLASNE
A. W zakresie funduszy europejskich i srodkéw zewnetrznych:

1. Wdrazanie, zarzadzanie, obstuga oraz koordynowanie realizacji projektéw wspotfinansowanych ze $rodkédw Unii
Europejskiej, a takze innych funduszy zewnetrznych i srodkéw wtasnych, w tym w zakresie rzeczowym i finansowym
zgodnie z harmonogramami realizacji projektéw, planami ptatnosci, harmonogramami rzeczowo-finansowymi,
procedurami oraz obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Monitorowanie rzeczowego i finansowego postepu realizowanych projektéw, zgodnie z zapisami decyzji/wniosku o
dofinansowanie projektu i umowy finansowania.

3. Przygotowanie w Scistej wspotpracy z komdrkami organizacyjnymi MOPS wnioskéw o ptatnosé, w tym wnioskdéw
sprawozdawczych, o zaliczke oraz o ptatnos¢ koncowa dla projektéw realizowanych z Funduszy Europejskich i innych
funduszy zewnetrznych.

4. Promocja realizowanych projektéw, ktére finansowane sg ze srodkéw Unii Europejskiej oraz innych Zrédet zgodnie z
wytycznymi w zakresie realizacji obowigzku promocyjno-informacyjnego.

5. Stafa wspotpraca z komérkami organizacyjnymi MOPS oraz Wydziatami Gminy Zawiercie w zakresie przygotowania,
realizacji i rozliczania projektéw.

6. Poszukiwanie informacji dotyczacych mozliwosci pozyskania Srodkéw na realizacje zadan z zakresu pomocy
spotecznej ze zrédet innych niz budzet miasta.

7. Przygotowywanie propozycji wystapien o $rodki na realizacje projektéw z zakresu pomocy spotecznej ze zrédet
innych niz budzet miasta, w szczegélnosci z funduszy Unii Europejskie;.

8. Zebranie niezbednych zatgcznikéw do wnioskéw aplikacyjnych oraz ich weryfikacja od strony formalnej.

9. Weryfikacja zgodnosci projektéw, opiséw projektéw i zatozen projektowych z wymogami Funduszy Europejskich, z
dokumentami strategicznymi miasta oraz innymi projektami inwestycyjnymi.

10. Utrzymywanie kontaktéw z urzedami oraz innymi podmiotami zaangazowanymi w proces wdrazania
poszczegdlnych programdw operacyjnych oraz udzielajgcymi grantéw na realizacje projektéw (szczegélnie z Urzedem
Marszatkowskim Wojewddztwa Slaskiego, Urzedem Miejskim w Zawierciu, Urzedem Pracy, Zaktadem Ubezpieczeh
Spotecznych).

11. Udziat w komisjach przetargowych i rekrutacyjnych w zwigzku z realizowanymi projektami.
12. Archiwizowanie dokumentacji projektéw.
13. Prowadzenie niezbednej sprawozdawczosci.

14. Biezace uzupetnianie informacji zamieszczanych na stronie internetowej MOPS o przygotowywanych,
realizowanych i zrealizowanych juz projektach finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej.

B. Opracowywanie projektéw zarzadzen Dyrektora MOPS w zakresie dziatania dziatu.
Dziatem kieruje Kierownik, ktéry podlega bezposrednio Dyrektorowi MOPS.

Sporzadzita: Aleksandra Smuta
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